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Quy ché T4 chirc va hoat dong cia Hoi ddng quén tri Cong ty cd phan Cang Hai Phong

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngit

1. Trong Quy ché nay, cac tir ngit duéi day c6 nghia nhu sau:

a. “Cong ty” ¢6 nghia la Cong ty c¢b phan Cang Hai Phong;

b. “Diéu 18 Cong ty” 1a Diéu 1& té chirc va hoat dong cia Cong ty ¢b phan Cang
Hai Phong dugc Dai hoi ddng cd déng Cong ty thong qua va chép thuan ban hanh;

c. “Dai hdi ddng cb dong” 1a Pai hoi dong cb dong Cong ty cb phan Cang Hai
Phong;

d. “Hoi ddng quan tri” c6 nghia 1a Hoi d6ng quan trj Cong ty c¢b phan Cang Hai
Phong;

e. “Ban kiém soat” c6 nghia 1a Ban kiém so4t Cong ty cd phin Cang Hai
Phong;

f. “Ban diéu hanh” bao gdbm: Téng gidm déc, céc Pho Tdng giam dbc, Ké toan
trudng cua Cong ty cd phin Cang Hai Phong;

2. Céc thuét ngir khac duge sur dung trong Quy ché nay c6 nghia nhu trong
Piéu 16 Cong ty va phap ludt hién hanh.

Pidu 2. Péi twong didu chinh va pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé cach thuc td chir, nguyén tdc hoat dong, nhiém vy,
quyén han ctia Hoi déng quan tri Céng ty Cb phan Cang Hai Phong va trach nhiém
phéi két hop gitta céc thanh vién Hoi ddng quan tri, gitta Hoi dong quan tri véi Ban
kiém soét, Ban diéu hanh va cac ca nhan, td chirc, don vi ¢ lién quan dé thuc hién
cong tac quan tri Cong ty mot cach co hiéu qua va ding phap luét.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dng cia Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan trj lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhin phu
trach, quyét dinh theo da s6 thé hién qua cac nghi quyét ciia Hoi dbng quén tri. Tat
ca cac thanh vién Hoi déng quan tri chiu trach nhiém cé nhan vé phén viéc di duoc
Hbi dbng quan tri phan cdng va cung chju trach nhiém trudc cb dong va phap luat vé
céc quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri Cong ty.

2. Hoat dong cua Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hoi dE‘)ng quén tri va bd
may giip viéc Hoi dbng quan tri phai bao dam tuan tha quy dinh cla phap luét, cac
quy dinh cua Céng ty va bao dam loi ich cua Cong ty.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC CUA HOI PONG QUAN TRI
Pidu 4. T4 chirc b mdy, co cAu va nhiém ky cia Hdi ddng quan trj

1. Hoi ddng quan tri 12 co quan quan ly Cong ty, cé toan quyén nhén danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vy ciia Cong ty dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cia Cong ty khong thude thdm quyén cia Pai hoi

ddng cb dong.



Quy ché T chirc va hoat ddng cuia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢b phan Cang Hai Phong

2. S lugng va co cAu thanh vién Hoi df’mg quan tri:

a. Hoi ddng quan tri c6 téi da 09 thanh vién bao gbm thanh vién chuyén trach
va khong chuyén trach, trong d6 c¢6 01 thanh vién la Chu tich Hoi ddng quan trj .

b. Tdng sb thanh vién Héi ddng quan tri doc 1ap tuan thi quy dinh tai Diéu 1€
Cong ty va phap luét hién hanh.

c. Khi bd nhiém thanh vién Ban diéu hanh Céng ty, cdn han ché t4i da viéc cac
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém nhim nang cao tinh dgc lap cua Hoi dong
quan tri.

3. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dbng quan trj khong qua 05 nim va cb thé
duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong
quén tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong
quén tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge béu thay thé va tiép quan cong viéc.

b. Viéc biu cir thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc thuc hién tai Dai h¢i cb
dong thudng nién hodc bét thudng cia Cong ty. Trir truong hop phép luat c6 quy
dinh khac, Hoi déng quan trj duong nhiém cé trach nhiém xay dung Quy ché bau ctr
thanh vién Hoi dong quan tri, trinh Dai hdi ddng cb doéng thong qua va la co s¢ dé
thuc hién viéc thay ddi thanh vién Hoi ddng quan trj tai Dai hoi c6 dong ctia Cong
ty.

Piéu 5. Quyén han va nghia vu va ciia Hji ddng quan tri

1. Quan tri Cong ty theo quy dinh ctia phap luét hién hanh, Diéu 1& Cong ty va
cac quy dinh ndi by khac cua Cong ty.

2. Thuc hién céc quyén han va nghia vu dugce quy dinh tai Diéu 38 cua Diéu 1€
Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai ban hanh cic quy dinh lam co s& phap ly cho hoat
dong quan tri Céng ty, trong d6 c6 cac Quy ché co ban sau ddy:

a. Quy ché T4 churc va hoat dong cta Hoi déng quan tri;

b. Quy ché Quan ly tai chinh ctia Cong ty cb phin Cang Hai Phong;

¢. Quy ché Quan Iy ng clia Cong ty cb phin Cang Hai Phong;

d. Quy ché Tién luong ciua Cong ty cb phan Cang Hai Phong ;

e. Quy ché Cong bb théng tin ciia Cong ty c¢d phan Cang Hai Phong;

f. Quy ché Quan ly hoat dong cia Nhing ngudi dai dién phén vbn gop cua
Cong ty c¢b phan Cang Hai Phong tai doanh nghiép khac;

g. Céc quy dinh khéc theo yéu cau ciia phap luat hién hanh va nhu cdu quan tri
Cong ty;

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han cac thanh vién Héi déng quan trj

Céc thanh vién Hoi ddng quan trj thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc quy

dinh tai Piéu 1& Cong ty, khéng loai trir cdc quyén han va nghia vu sau:
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Quy ché T4 chirc va hoat dong ctia Hoi ddng quén trj Cong ty ¢d phan Cang Hai Phong

1. Phéi hop cung nhau va cdng téc tich cuc véi Chu tich Hoi df‘)ng quan tri dé
quan ly Cong ty theo ding phdp luit cia Nha nuéc, Piéu 1& Céng ty, Nghi quyét clia
Dai hoi ddng cb dong, cac Nghi quyét ciia Hoi ddng quan trj va cdc Quyét dinh cla
Chu tich Hoi déng quan tri.

2. Cac thanh vién Hoi déng quan tri thye hién nhiém vy theo sy phén cong ciua
Chu tich Hoi dbng quan tri.

3. Viéc phan cong cdng viéc gilta cac thanh vién trong Hoi dbng quén tri c6 thé
mang tinh twong ddi, tuy theo timg trudong hop cu thé Ch tich Hoi dong quén tri ¢6
thé thay ddi, bd sung thanh vién Héi ddng quan trj chiu trach nhiém theo doi.

4. Tham du cac cudc hop cua Hoi ddng quan trj ddy du; thao luan va biéu
quyét cac van d& ndi dung thudc thdm quyén quyét dinh cta Hoi dbng quan tri tai
cudc hop, qua thu tin, fax, hodc dién thoai. Khi khong thé tham du cudc hop ctia Hoi
ddng quén tri, cc thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén cho thanh vién khéc
ctia Hoi ddng quan tri hodc ty quyén cho nguoi khac tham du hodc giri van ban gbp
y kién vé& cac vin dé ma cudc hop du kién thao ludn. Viéc uy quyén phai dugc lam
bing van ban va gii vé& cho Chu tich Hoi dong quan trj trwéc it nhat 02 ngay lam
viéc, ngudi thye hién uy quyén phai chiu mei trach nhiém phat sinh vé viée ity quyén
ctia minh. Su tham gia cta ngudi dugc thanh vién Hoi ddng quan trj Gy quyén du
hop chi duoc coi 1a hop 18 khi dugc da sé thanh sb thanh Hoi ddng quan tri chép
thuén.

5. Céc thanh vién Hoi déng quan tri phai chju trach nhiém lién d6i vé viéc biéu
quyét thong qua cac quyét dinh cua Héi déng quan trj (ké ca truong hop céc thanh
vién Hoi dong quan tri nay da dy quyén cho ngudi khéc tham dy). Trudng hep céc
quyét dinh cua Hoi ddng quan trj trai phap lut, Piéu 1é Cong ty va gay ra thiét hai
cho Céng ty thi cac thanh vién Hoi dong quén trj da phu quyét quyét dinh trén dugc
mién trir moi trach nhiém, cc thanh vién da tan thanh, ddng ¥ v6i quyét dinh trén
phai chiu trich nhiém cé nhéan va phai bdi thuong dbi voi cac thiét hai do minh gay
ra theo quy dinh ctia phap luét.

6. Thanh vién Héi ddng quan tri khi phat hién hodc nhan thiy cac hién twong
tiéu cuc trong hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, ctia cac thanh vién Hdi déng quan
tri khac thi phai théng bao cho Hoi ddng quan tri dé c6 bién phap xur ly.

7. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi lién quan khi thuc hién
giao dich cb phiéu clia Céng ty phai bao cdo Uy ban chung khoan nha nuéc va thyc
hién cong b thong tin theo quy dinh phép luat hién hanh.

8. C6 trach nhiém théng bao cho Céng ty cac khodn thi lao nhén dugc tir cac
cong ty con, cong ty lién két cia Cong ty va céc td chirc khac ma thanh vién Hoi
ddng quén tri 1a nguoi dai dién phin vén gop clia Cong ty tai td chirc do.

9. Céac thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén bao luu y kién cia minh va yéu
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Quy ché T chirc va hoat dong cua Hoi ddng quén trj Cong ty ¢d phan Cang Hai Phong

clu y kién bao luu d6 phai duoc ghi rd trong Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri dé
lam bang chimg nhung sau khi Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dbng quan trj duge
théng qua thi phai nghiém chinh chép hanh.

Piéu 7. Quyén han va trach nhiém ciia Chii tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quén tri 12 ngudi chju trach nhiém diéu hanh moi hoat
dong ciia Hoi ddng quan tri, thye hién chire ning quan trj Cong ty theo Diéu 1¢ Cong
ty va Quy ché nay. Trir truong hop Diéu 1& Cong ty c6 quy dinh khéac, Chi tich Hoi
ddng quan trj khong dugc kiém chirc danh Téng gidm ddc Cong ty.

2. Ngoai cdc quyén han, nhiém vu ghi tai Didu 40 cua DPiéu 1& Céng ty, Chu
tich Hoi déng quan tri con cé cac quyén han va nhiém vy sau:

a. Ky duyét céc t& trinh, bdo cao phuc vu cudc hop cua Dai hoi dbng cb dong;

b. Ky Gidy chimng nhén s& hitu cd phén cho céc cb dong Cong ty;

c. Quyét dinh cic vn dé va ky duyét cic tai liéu khic theo phén cbng, ly
quyén ctia Hoi déng quan tri;

d. Dbi véi cac van dé cip bach can phai quyét dinh ngay ma khéng thé kip dé
triéu tdp cudc hop Hoi déng quan tri hodc xin y kién béng thu tin, fax, dién thoai, thi
Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén xit ly nhanh va ¢6 trach nhiém béo céo lai Hoi
dbng quan tri trong thoi gian sém nhét.

e. Tuy theo tinh chét cudc hop, Chi tich Hoi dbng quan tri cé thé quyét dinh
m& rong thém thanh phin moi du hop Hoi ddng quan tri, trong gidy moi hop gt dén
cac thanh vién Ho6i ddng quan tri cin néu rd thanh phan moi hop mé rong dé cac
thanh vién Héi ddng quén trj ¢6 thé nim duge. Céc thanh phin moi hop mé rong khi
tham du cudc hop ciia Hoi dong quan tri dugc phép thao luén, dé xuét va phat bidu y
kién nhung khong dugc bidu quyét;

f. Chu tich Hoi ddng quan trj c6 thé uy quyén bang vin ban cho mot hodc mot
s6 cac thanh vién khac trong Hoi ddng quan tri ¢m nhiém chuyén trach m¢t hay mét
s& mang cong viéc cia minh khi thdy cén thiét theo yéu cu thyc té cia cong viée
nhung phai thudng xuyén gidm sét va chju trach nhiém truée Cong ty, Dai hdi dong
cb dong Cong ty vé viéc ty quyén do.

Pitu 8. Uy quyén didu hanh hoat dgng ciia Hi dong quan tri

Trong truéng hop phai véng mit tai tru s& chinh cta Cong ty it nhét 05 ngay
1am viéc, Chu tich Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém iy quyén bing vin ban cho mot
thanh vién Hoi ddng quan tri chju trach nhiém diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong
quan trj. Viéc Gy quyén phai dugc théng bdo cho Ban didu hanh va Ban kiém soét
trude thoi diém viée Gy quyén cé hiéu lye.
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CHUONG III
CAC CUQC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 9. Cujc hop déu tién cia nhi¢m ky Hoi dong quan tri

Cudc hop Hoi dbng quan trj dau tién cua nhiém ky Hoi déng quén tri phai duoc
td chirc trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay két thic bau ctr Hoi dong quan
tri nhiém ky do.

Piéu 10. Cac cudc hop thudng ky ciia Hpi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri hop thudong ky t6i thiéu mbi quy mot 1an. Hoi dbng quan
trj c6 thé t chirc hop bt thuong khi can thiét nhu quy dinh tai cdc Khoan 3, 4, va 5
Diéu 42 Diéu 1& Cong ty.

2. Hinh thic t6 chirc cudc hop Hoi ddng quan tri tudn thi cac quy dinh tai
Kho4n 6 va Khoan 9 Diéu 42 Diéu ¢ Cong ty.

3. Trinh tu cudc hop Hoi déng quén tri:

a. Trinh tu cudc hop Hoi déng quan tri thuc hién theo hudng dan tai Diéu 17
Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty;

b. Pé cudc hop Hoi ddng quan tri dat duoc hiéu qua cao, Chi tich Hoi dong
quén tri va cac thanh vién Hoi déng quan trj can dam bao:

- Cha toa phién hop Hoi ddng quan trj trinh bay B4o cdo ciia Chii tich Hoi dong
quan trj (néu cd), trong d6 néu rd va danh gia két qua thuc hién Nghi quyét cia
PHDCD, Hoi dbng quan tri va cac cong viéc khac do Chi tich Hoi dbng quan tri giai
quyét giira hai phién hop Hoi ddng quan trj; cac ndi dung can Hoi ddng quan tri xem
xét, quyét dinh;

- Theo su chi dao cia chi toa phién hop, cac thanh vién Hoi dong quan tri du
hop béo cao ndi dung cong viéc dugce phan cong (néu co);

- Theo su chi dao cua chu toa phién hop Hoi ddng quén tri, dai dién cua Ban
diéu hanh trinh c4c béo cao v& viéc thuc hién cac nhiém vu theo quyén va nghia vu
da dugc quy dinh;

- Céc thanh vién da trinh bay bao cao tai cudc hop cd trach nhi¢m giai trinh y
kién ciia cac thanh vién du hop, trong truéng hop ndi dung giai trinh dai va phirc tap
thi c6 quyén d& xuét giai trinh bd sung bing van ban sau cudc hop Héi ddng quan tri.
Pé xuét nay phai dugc Hoi déng quén trj chip thuan.

- Hai ddng quan tri théng qua cic quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét bo
phiéu kin ho#c gio tay. Céch thirc bidu quyét thong qua cic quyét dinh ciia Hoi dong
quan tri thue hién theo quy dinh tai Piéu 1&¢ Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty.

4. Nbi dung cudc hop Hoi ddng quan tri:
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Chii tich Hdi ddng quan tri quyét dinh cac ndi dung cu thé cin théng qua tai
timg phién hop Hoi ddng quan tri, dbi véi cic cudc hop thudng ky phai bao gdm cac
vén dé co ban sau:

a. Bao cao cong viéc da thuc hién giita hai ky hop, ké hoach céng tac ciia Hoi
ddng quan trj trong ky t6i;

b. Bao cdo cua Tdng giam dbc danh gia tinh hinh sn xuét kinh doanh cta ky
vira qua, ké hoach san xuét kinh doanh trong ky t6i;

¢. Truéng Ban kidm sodt bao céo vé viéc kiém tra, gidm sat va dua ra kién
nghi, canh bao dbi véi hoat dong ciia Cong ty. Bao cdo, kién nghj cta Truéng Ban
kiém so4t c6 thé dwoc xay dung trén co s két qua giam sat dinh ky cia Ban kiém
s0at hodc can cur tinh hinh thyc tién cda Céng ty. Trong trudng hgp khong cé kién
nghi, d& xuat, Ban kiém soat c6 quyén quyét dinh khong trinh bay ndi dung nay tai
cudc hop Hdi déng quan tri;

d. Béo céo cua céc Tiéu ban chuyén mén (néu co).

e. Cac ndi dung dugc thao luan tai cudc hop Hoi dbng quan tri phai duogc dinh
kém Thong bédo mdi hop va giri t6i cac thanh vién du hop it nhit 05 ngdy lim viée
trude ngay hop;

f. D&i v6i cac ndi dung phat sinh true thoi diém hop Hoi dong quan trj, chu
toa cudc hop quyét dinh viéc bd sung hodc khong bd sung ndi dung phat sinh vao ndi
dung hop Hoi déng quan tri va chiu trach nhiém voi quyét dinh d6.

5. Biéu quyét tai cudc hop Hoi déng quan tri:

M@i thanh vién Hdi dong quan tri hodc ngudi duge thanh vién Hoi dong quan
tri Oy quyén hop 1€ khi truc tiép tham gia cudc hop Hoi déng quan trj s€ c6 01 phiéu
biéu quyét, trir trudng hop ndi dung cin biéu quyét thuéc nhém giao dich dic biét
theo quy dinh cta phép luat hién hanh, Diéu 1é va cac quy dinh khac ciia Cong ty.

6. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Hoi dong quan tri:

Céc cudc hop Hoi dbng quéan tri déu phai 1ap bién ban cudc hop dé 1am can cir
cho viéc ban hanh cic Nghi quyét cia Hoi dong quan tri (mdt Nghi quyét chung
hodc cac Nghj quyét vé& timg vén d&). Bién ban phai giri cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban didu hanh va Ban Kiém soat dé thuc hién, giam sat, ddng thei luu giit
tai bo phén gitp viéc cua Hoi ddng quan trj.

Pidu 11. LAy y kién thanh vién Hoi ddng quan trj bing viin ban

1. Khi can thiét, Cha tich Hdi ddng quan trj quyét dinh iy ¥ kién céc thanh
vién Hoi ddng quan trj bing vin ban dé thong qua cac véan dé thudc thAm quyén cua
Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc ldy y kién cac thanh vién Hoi
ddng quén tri bang Phiéu 14y y kién trong dé phan 4nh céc ndi dung co ban sau: noi
dung can ldy kién, thoi han ldy y kién, ngudi thuc hién lay v kién, céc tai lidu giai
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trinh c6 li€n quan dén ndi dung xin y kién (néu c6). Céc phiéu liy v kién nay phai
duge luu gitt nhu bién ban hop Hoi ddng quén tri va 1a co s dé Hoi dbng quan tri
quyét dinh cac ndi dung dugc xin ¥ kién. Chi tich Hoi ddng quéan tri, nguoi kiém
Phiéu Iy v kién va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiju trach nhiém vé tinh
trung thyc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét
hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc,
khéng chinh x4c.

3. Théi han xin v kién Hoi dbng quan tri bing van ban t6i thiéu 12 03 ngay lam
viéc. Truong hop ndi dung xin y kién c6 tinh chét cAp bach, thoi han xin ¥ kién tdi
thidu 12 01 ngay 1am viéc. Phidu xin y kién phai dugc giri dén cac thanh vién Hoi
ddng quan trj @dng thoi bing hai hinh thirc: email va vin ban.

Chu tich Ho6i d&‘mg quan tri can han ché viéc xin y kién va nhén v kién cua
céc thanh vién Hoi déng quan trj thong qua dién thoai.

4. Can ctr vao két qua liy v kién thanh vién Hoi ddng quan tri, bd phan gitp
viéc Hoi ddng quan trj tbng hop thanh Bién ban téng hop v kién cta céc thanh vién
Hoi dong quén trj va soan thao vin ban y kién két luan cua Hoi ddng quan tri.

5. Trudong hop xin ¥ kién cac thanh vién bing vin ban, Nghi quyét ciia Hoi
ddng quan tri duoc thong qua trén co s y kién tén thanh ciia da s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va gia tri nhu Nghi
quyét dugc thong qua tai cudc hop Hoi dbng quan tri;

6. Trong trudng hop cac thanh vién Hoi ddng quan trj khong thé giri Phiéu xin
¥ kién vé b6 phan gitp viéc Hoi ddng quan tri ding thoi han, cdc thanh vién Hoi
ddng quan trj ¢6 trach nhiém thong bao véi bd phén gitp viéc Hoi dong quan trj vé ¥
kién ctia thanh vién thong qua email (cé dinh kém Phiéu xin y kién dd c6 néi dung
tra loi cua thanh vién).

Piéu 12. Quy trinh soan thio, ban hanh vin ban cia Hji déng quan tri

1. Quy trinh ban hanh Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri:

a. Nghi quyét cua Hoi ddng quan tri chi dugc ban hanh trén co sé Bién béan
cudc hop Hoi dong quan tri hodc T trinh Tdng hop ¥ kién ctia bd phan gitip viée
Hoi déng quan tri.

b. Trén co s& Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri, bd phan giup viéc Hoi ddng
quan tri hodic Phong chuyén mén du thao Quyét dinh cé lién quan trinh Chu tich Hoi
ddng quan trj xem xét, ky duyét va trién khai.

2. Khi phat sinh nhitng n6i dung ma Hoi d6ng quan tri nhén thdy cin c6 su chi
dao dbi vé6i Ban diéu hanh hodc trao ddi thong tin vdi Ban kiém so4t, cac td chirc
doan thé, cac té chirc, doanh nghiép ngoai Cong ty (nhung khong phai 12 hinh thirc
Nghj quyét), theo yéu céu ciia Chu tich Hoi déng quan tri, bd phan gitp viéc ctia Hoi
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dong quan tri hodc Phong chuyén mén du thao Coéng vin trinh Cha tich Héi déng
quén tri xem xét, ky duyét va trién khai.
Pidu 13. Lwru tri ho so, tai li¢u cia Hi dong quan tri

Hb so, tai liéu lién quan dén td chirc va hoat déng cia Hoi déng quan tri dugc
[uu trit va bao mit tai vin phong Hoi ddng quén tri. Thanh vién Hoi déng quan trj
chi dugc phép tim hiéu hd so, tai lidu tai vin phong. Trong truong hop c6 nhu céu
sao chup hoiic mang nhirng hd so, tai liéu nay ra khoi vin phong thi phai cé su ddng
¥ hoic ¢6 yéu cdu bang vian ban giri Chi tich Hoi ddng quan tri.

CHUONG IV
PIEU KIEN LAM VIEC, KINH PHi HOAT PONG
VA BO MAY GIUP VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI
Didu 14. Didu kién va chi phi lam viéc ciia cac thanh vién Hpi ddng quan tri

1. Piéu kién, phuong tién lam viéc, vin phong phim phuc vu hoat dong ctia
cac thanh vién Hoi dong quan tri duge dp dung theo quy dinh chung cua Cong ty.
Cin ctr diéu kién thuc t& ciia Cong ty va dé nghi ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
phong lam viée cia Chu tich va céc thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri dugc
dat tai tru s& Cong ty.

2. Tét ca cac chi phi lién quan dén hoat dong ctia Hoi déng quan trj nhu chi phi
céc cude hop, chi phi tiép khach, chi phi di cong tic trong va ngoai nudc, chi phi thi
lao hay phu cép trach nhiém dwgc tinh vao chi phi chung ciia Cong ty trén co s¢ co
d0 héa don ching tir hgp ly, hop I€ va tuan theo dung Quy ché Quén ly Tai chinh
cua Cong ty.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri va cac thanh vién khac cia Hoi dong quan tri
dugc hudng thi lao theo Nghi quyét ciia Pai hoi déng cb déng Cong ty va dugc dai
tho céc chi phi hop ly can thiét khdc trong qua trinh thyc hién nhiém vu. C4c thanh
vién Hoi ddng quan trj khi di cong tac theo phan cong ctia Chu tich Hai dong quan
tri dwoc thanh toan cac chi phi @n &, di lai va cac khoan chi phi hop ly khac.

Pidu 15. Thil lao ciia thanh vién Hpi ddng quan tri

Ché 6 thu lao déi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong ¢
dong Cong ty quyét dinh va thuc hién theo quy dinh tai Diéu 39 ctia Pidu 1é Cong ty.
Pidu 16. Khen thwéng thanh vién Hgi ddng quén tri

Céc thanh vién Héi déng quan tri c¢6 thé dugc khen thudng vé nhitng thanh tich
dong gop cua minh cho su phat trién cia Cong ty. Nguén tai chinh dugc sir dung dé
khen thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri va cach thuc hién tuan tha Quy ché
Quan ly Tai chinh cua Cong ty.

Picu 17. B phén gitp viée cha Hoi dong quén trj
1. Héi ddng quan tri ¢6 quyén sir dung con du ctia Cong ty dé thuc hién chic

néng quan ly cua minh.
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2. Héi ddng quan tri bd nhiém it nhit mot Nguoi phu trach quan tri Cong ty va
c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban ctia Hoi dbng quan tri theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty
va phép luat hi¢n hanh.

3. Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cdu cic Phong chuyén mén truc tiép tham
muu, bdo céo, thuc hién chi dao cia Hoi déng quan tri.

4. Ngudi phu trach quan tri Cong ty cé thé kiém nhiém nhiém vu ctia Thu ky
Cbng ty theo yéu cdu cia Hoi dong quan tri va duge ghi trong Quyét dinh bd nhiém

Ché d6 thi lao, huong, thudng ciia Ngudi phu trach quan tri Céng ty hoic
Ngudi phu trach quan tri Cong ty kiém Thu ky Coéng ty s& do Hoi dbng quan tri
quyét dinh trén co s& quy dinh vé tién lvong ctia Cong ty.
Pidu 18. Vai trd ciia thanh vién Hoi ddng quan tri ddc 1ap

Sau khi két thic nam tai chinh va truée thoi diém tb chirc Pai hoi cb dong clia
Céng ty, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj cé trach nhiém x4y dyng bao cdo danh
gia vé hoat dong ciia Hoi dong quén tri trong nam. Béo cdo danh gid nay c6 thé duoc
cong bd tai cude hop PHPCP thudng nién va gbm mot sé ndi dung chinh nhu sau:

1. Péanh gia vé hiéu qua hoat déng ciia Hbi déng quén tri trong cong tic quan
ly Cong ty.

2. Danh gia vé vai trd, hiéu qua lam viéc ciia Chit tich Hoi ddng quan trj va cac
thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri.

3. Chi ra céac sai pham, han ché cua céac thanh vién Hoi déng quan tri néu cé va
d& xuét huong khic phuc, xir ly.

CHUONG V
CUNG CAP THONG TIN VE NGUOI CO LIEN QUAN VA CONG KHAI
LOI iCH LIEN QUAN
Piéu 19. Thong tin vé nguwdi ¢ lién quan va cac lgi ich c6 lién quan cia thanh
vién Hoi d("ing quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quéan tri ¢ trich nhiém cung cdp thong tin nhén thin
va thong tin v& ngudi c6 lién quan cia thanh vién cho Cong ty. C4 nhan, td chirc
dugc xéc dinh 1a cé quan h¢ lién quan vé&i thanh vién Hoi déng quan tri dugc xac
dinh theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri 1a ¢b dong Cong ty phai cung cAp thong tin
lién quan dén giao dich cd phiéu Cong ty cua thanh vién va ngudi ¢6 lién quan cla
thanh vién.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri khong cung cép kip thoi hodc cung cép khong
day du, khéng chinh xédc cac théng tin vé ngudi ¢ lién quan, cic quyén loi cé lién
quan theo quy dinh phép luét hi¢n hanh va quy dinh cia Cong ty s& bi Hji dbng quan
tri xem xét, danh gia sai pham va quyét dinh ky luat (néu cén thiét) dii chua gy ra
thiét hai cho Cong ty.
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4. Viéc cong bd céac thong tin quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay thuc hién theo
huéng dén tai Quy ché Cong bé thong tin clia Cong ty.
CHUONG VI
MOI QUAN HE CONG TAC CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Nguyén tic phdi hep trong cong tic

1. Ludn trung thanh vé&i lgi ich cua Cong ty

2. Tuan tht nghiém tic céc quy dinh c6 lién quan ctia Phap ludt, Diéu 1é cong
ty va cac Quy dinh, Quy ché ciia Cong ty.

3. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chi, cong khai minh bach.

4. Phdi hop cong tac vai tinh thin trach nhiém cao, trung thuc, hop tac va
thudong xuyén chi dong phdi hop thao g& cac vudng mic, khé khan.

Diéu 21. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hgi ddng quan tri

1. La quan hé phdi hop, c6 trach nhiém, h trg théng tin cho nhau vé cac vén
dé c6 lién quan trong qua trinh x1r 1y céng viéc duge phan cong.

2. Chu d6ng phdi hop xit Iy céc cong viéc clia minh. Trong trudng hop céc
thanh vién khéac cé y kién thi thanh vién chju trach nhiém chinh béo cédo Chu tich
Hoi ddng quan trj xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc té chirc cude hop 1dy ¥
kién céc thanh vién theo quy dinh.

3. Trong trudng hop ¢ sy phan cong lai gitra cdc thanh vién Hoi dbng quan tri
thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so va cac tai ligu
lién quan. Viéc ban giao nay phai 1ap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi ddng
quan tri.

4. Cac thanh vién Hoi dbng quan tri di cong tic nudc ngoai phai cé chuong
trinh cu thé, bao céo va duge Chu tich Hoi déng quan tri ddng y bing Quyét dinh.
Tuy theo tinh chit va ndi dung cong viéc, Chu tich Hoi ddng quén tri co thé yéu
cdu can bd, nhan vién Céng ty co lién quan ciing tham gia.

Pidu 22. Méi quan hé giira Héi ddng quan tri véi Ban kiém soat Céong ty

1. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém hgp tic chic ché€ va tao moi diéu kién
thuin lgi cho cdc thanh vién Ban kiém soat trong qua trinh thyc hién nhiém vu va
quyén han cla minh. Hoi déng quén tri ¢6 trach nhiém chi dao, gidm sat viéc thuc
hién céc kién nghi cia Ban kiém soat.

2. Cha tich Hoi déng quan tri ddm bao céc thanh vién Ban kiém soat dugc moi
tham di va cung cip day du tai liéu phuc vu cac cudc hop dinh ky va bét thuong cua
Hoi ddng quan tri. Tai cac phién hop nay, Héi ddng quéan tri phai tiép thu va ghi nhén
cac y kién déng gop, dé xuit va kién nghi ctia Ban kiém soat néu céc dé xuét va kién
nghi phit hop, ding quy dinh cia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
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3. Thanh vién Ban kiém so4t c6 thé dé nghi Hoi déng quén tri cung cdp céc
thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh ciia Cdng ty, ngoai nhimng thong tin
béo céo dinh ky phai cung cip theo quy dinh.

4. Hoi ddng quan tri dam bao tit ca cac ban sao thong tin tai chinh va céc
théng tin khac dugce cung cp cho thanh vién Hoi dong quan tri, Nghj quyét, Quyét
dinh va bién ban hop Hoi déng quan tri s& dugc cung cép cho thanh vién Ban kiém
so4t ddng thdi véi viée cung cép cho thanh vién Hoi déng quan tri.

5. Hoi déng quan tri chi dao Ban diéu hanh tao didu kién dé Ban kiém soat cia
Céng ty c6 du céc trang thiét bi, co s vat chét, trang thiét bi lam viéc va tiép can day
di cac thong tin, hd so tai lidu cén thiét nhdm phuc vu cho cong tac kiém tra, kiém
soat dinh ky va dot xudt cua Ban kiém soat.

6. Khi Hoi ddng quan tri tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc béo cdo téng
hop céc dot kiém tra ctia Ban kiém soat, Hoi dong quan tri phai nghién ciru dé c6 ké
hoach cung ¢d, chdn chinh va cn c6 bién phéap xir ly dbi véi cac ca nhan, phong ban
lién quan va khic phuc cac vi pham sau kiém tra, kiém soat ctia Ban kiém soét theo
quy dinh cua Cong ty.

Pidu 23. Mbi quan hé giita Hdi ddng quan trj véi Ban diéu hanh Céng ty

1. Mbi quan hé giita Hoi ddng quan trj véi Ban didu hanh Cong ty

a. Hoi ddng quan trj c6 thé tham dy cac cude hop giao ban hing thang hoic céc
cudc hop khac ciia Ban diéu hanh céng ty. Chu tich H6i ddng quan tri c6 quyén
tham gia cac cudc hop cia Ban diéu hanh Céng ty, cac chi nhanh, cic don vi.
Trong truomg hgp Chu tich Hoi dong quan tri khong thé tham du dugc, theo phan
c6ng nhiém vu hodic theo iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan tri, mot thanh
vién khac trong Hoi déng quén tri tham dy cudc hop;

b. Tai cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri, theo yéu cdu ctia Chi toa cudc hop,
céc Pho Téng giam dbc, Trudng cac phong/ban/trung tim chuyén mén, lanh dao cac
chi nhanh c¢6 lién quan cé thé dugc moi tham dy hop;

c. Ban diéu hanh Céng ty c6 trach nhiém tao diéu kién dé cac thanh vién Hoi
ddng quan trj thue hién nhiém vu duoc phan cong c6 thé tiép can théng tin, béo céo
trong thoi gian nhanh nhét;

d. Truong hop phat hién rii ro hogc su ¢d anh huéng 1én dén uy tin hoac hoat
dong kinh doanh ciia Cong ty, Ban diéu hanh phai bao c4do ngay cho Chu tich Hoéi
ddng quan tri va cac thanh vién Hoi déng quan trj truc tiép phu trach dé giai quyét
kip thoi.

2. Mbi quan hé giira Hoi déng quén tri véi Tng giam dbc Cong ty

a. Hoi déng quan tri bao dam tao diéu kién cho Tdéng giam dbc vé co ché,
chinh sach, nguén nhan luc, co s& vat chét, trang thiét bi va thiét lap hanh lang phéap
Iy ndi bd, gitip bd may diéu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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b. Tong giam débc di cong tic nude ngoai phai c6 chuong trinh cu thé, bdo
céo va dugc Chu tich Hoi ddng quan trj déng y bing Quyét dinh. Tuy theo tinh chét
va ndi dung cong viéc, Chu tich Hoi déng quan tri cé thé yéu ciu cén bg, nhan
vién Coéng ty cé li€n quan clung tham gia;

c. Khi tb chirc thuc hién cac yéu cdu, chi dao ciia H6i ddng quan tri, néu phat
hién thiy c6 vn d& khong co lgi cho Cong ty thi Téng giam ddc bio céo ngay véi
Hoi ddng quan tri xem xét ¢ didu chinh lai. Trudng hgp Hoi ddng quan tri khong
didu chinh ndi dung cdc yéu cdu, chi dao thi Téng gidm déc vin phai thuc hién
nhung c¢6 quyén bao luu y kién va kién nghj 1én Pai h6i ddng cb dong Céng ty;

d. Chu tich Hoi ddng quan trj c6 quyén yéu cdu Téng gidm dbc thuc hién ché
d6 bao céo dinh ky hodc bét thudng theo thue té cong viéc hodc phuc vu cong tac
quén ly ciia Chu tich Hoi ddng quan tri;

e. Trong cdng tac didu hanh hang ngay, khi phét sinh n6i dung thudc thim
quyén quyét dinh cia Hoi déng quan tri, Tdng giam dbc phai cé To trinh xin y kién
¢6 dinh kém cac tai liéu lién quan giri vé& bd phén giup viéc ciia Hoi déng quan tri
trinh Hoi ddng quan tri xem xét;

f. Trudng hop ndi dung xin ¥ kién c6 tinh chét cdp bach, Téng giam dbc phai
ghi o thoi han d& nghi c6 ¥ kién tra 10i cua Hoi ddng quan tri. Trong qua trinh xem
xét ndi dung To trinh ctia Tong gidm déc, Hoi ddng quan tr c6 quyén yéu ciu Téng
giam ddc bd sung cac tai lidu lién quan va 1am rd cac ndi dung ma Téng gidm dbc da
trinh 1én dé Hoi dong quan tri xem xét va ra quyét dinh cudi cling;

g. Theo yéu cdu clia Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc chi dao cac phong
chuyén mon, cac don vi phu thude chuén bj tai lidu phuc vu cudc hop Hoi ddng quan
tri, cudc hop cua Dai hoi déng ) dong Cong ty;

h. Khi thyc hién cac nhiém vu dugc Hoi ddng quan tri giao, iy quyén, Téng
giam ddc 6 trach nhidém bao cdo Hoi déng quén tri két qua thuc hién;

i. Khi Téng giam dbc ra quyét dinh hay ky bét ky vin ban nao trai véi quy
dinh ctia phép luit, Piéu 1& Céng ty hoiic cac Quy ché ndi bd khac cia Cong ty lam
anh huéng dén Cong ty thi Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu cdu Téng giam
dbc hity bé ngay vin ban d6. Néu Téng giam dbc khong thi hanh, Chu tich Hoi déng
quan tri c6 quyén ra van ban dinh chi thi hanh quyét dinh nay cta Tdng giam dbc va
thong bao téi tdt ca cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Ban diéu
hanh dé xem xét xir ly;

j. Khi Tong giam déc c6 hanh vi vi pham phép ludt va cb y gdy thiét hai cho
Cong ty thi Chu tich Hoi déng quén tri phai tién hanh céc thii tuc phép ly cén thiét dé
ngin chin, xir Iy ngay hanh vi vi pham va yéu céu bdi thudng thiét hai theo quy dinh
cta phép ludt;

k. Chu tich Hoi déng quan tri, cic thanh vién chuyén trach Hoi d(“)ﬂg quan tri
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va Tdng giam dbc phai trao ddi cong viée véi nhau thudng xuyén, dinh ky hop giao
ban theo tudn d& kip thoi ndm duoc tinh hinh thye té va cé hudng xir ly nhanh nhit.
Piéu 24. Mbi quan hé giira Hpi dong quan tri véi Co dong

1. Hoi ddng quan tri cin thiét 1ap, duy tri va giir virng mbi quan véi cb dong
clia Cong ty théng qua bd phan chuyén mén, trén co s¢ nguyén tic binh déng, cong
bing, cong khai gitta cic cb dong.

2. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1dp Ban quan hé cb dong néu xét thdy cin
thiét hodic tryc tiép chi dao bd phan gitip viéc Héi ddng quan tri thuc hién, nhim hd
trg cac cong tac cong bd thong tin, giai dap cac thic méc cia cb dong.

3. Khi cb dong phat sinh cac kién nghi, thic mic hoic yéu cdu can hd trg, Hoi
ddng quan trj cin nhanh chéng xit 1y, hudng din cach giai quyét hodc tra 15 bing
véan ban rd rang, minh bach dé cb d6ng nim dugc.

Pidu 25. Mbi quan hé ciia Hoi ddng quan tri véi to chirc Ping va cic té chirc
chinh tri - xa hdi trong Cong ty

1. Hoi déng quan tri tén trong, tao diéu kién thuén loi vé co s& vat chét, thoi
gian va cac didu kién khac dé cac t& chirc Pang, Céng doan, Poan Thanh nién va céc
td chire chinh tri - x& héi hop phap khac hoat déng va hoan thanh nhiém vu ciia mbi
t6 chirc theo quy dinh ciia phép luat va Didu 1¢ cia td chirc do.

2. Céc tb chuc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién va cac td chirc chinh trj -
x4 hoi cin hd trg Hoi ddng quan trj hoan thanh cac chi tiéu nhiém vu san xuét kinh
doanh dugc DHDCDP thong qua, dam bao hai hoa lgi ich giita ngudi lao dong, quyén
loi ctia cb déng, nghia vu phap 1y ciia Céng ty dbi v6i nha nudc.

Pidu 26. Quan hé 1am viéc véi cac co quan quan Iy Nha nwée, co quan truyén
thong va céc td chirc khac

Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 thé truc tiép hoic Uy quyén hodc phén cong thanh
vién Hoi dong quan tri, giao nhiém vu cho thanh vién Ban diéu hanh dén tiép, trao
ddi thong tin véi co quan quéan ly Nha nuée, co quan truyén thong, tb chirc khic.

CHUONG VII
QUAN HE LAM VIEC GIUA HQI PONG QUAN TRI VOI CAC DOANH
NGHIEP CO PHAN VON GOP CUA CONG TY
Piéu 27. Quan h¢ 1am viéc véi cac doanh nghiép cé phin vn gop ciia Cong ty

1. Hoi dbng quan tri 1a chu thé duy nhét c6 thdm quyén cir ngudi dai dién phin
vén gép ciia Cong ty tai cac doanh nghiép ma Cong ty c6 von gop va quyét dinh mirc
thu lao, l¢i ich khac cua nhitng ngudi nay theo quy dinh ciia phap luat, pht hop véi
cac quy dinh cta Céng ty va Diéu 1é cta cic doanh nghiép c6 phin vén goép cua
Cong ty.

2. Mbi quan hé va cach thirc chi dao cia Hoi déng quan trj déi véi nhitng
ngudi dai dién phan vén gép clia Cong ty tai doanh nghiép khic duoc quy dinh trong
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Quy ché T4 chirc va hoat dong ciia Hoi dong quan trj Cong ty ¢ phan Cang Hai Phong

mot Quy ché riéng biét do Hoi df)ng quan tri ban hanh.

3. Chi tich Hoi ddng quan tri c6 thé phan cong mot hojc mét sb thanh vién
trong Hoi déng quén tri chju trach nhiém gidm sat hoat dong cua nhirng ngudi dai
dién phén vbn gép ctia Cong ty tai doanh nghiép khéc.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 28. Sira dbi, bd sung Quy ché

1. Trong qué trinh thuc hién, khi thdy cin thiét phai stra déi bd sung Quy ché
nay cho phi hgp véi thuc té hoat dong kinh doanh cua Cong ty va céc quy dinh hién
hanh ciia phap luat thi cac thanh vién Hoi déng quan trj c6 thé d& xuat véi Hoi dong
quan trj dé xem xét, quyét dinh sira déi.

2. Quyét dinh didu chinh, sira dbi, bd sung Quy ché nay s& c6 hiéu lyc khi duogc
da sb thanh vién Hoi dbng quan trj chip thusn. Chi tich Hoi dong quén trj c6 tréch
nhiém cong bd cic ndi dung stra dbi, bd sung cia Quy ché trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay dugc Hoi ddng quan trj chdp thuan théng qua.

Piéu 29. Pi¢u khoin thi hanh

1. Trong trudng hop c6 su khac nhau gilta Quy ché nay va cac quy dinh cua
phap ludt va/hodc cua Diéu 1& Cong ty thi cdc quy dinh clia phap luat va/hoic cia
Piéu 1é Cong ty duge uu tién dp dung.

2. Trong trudng hgp c6 nhimg quy dinh cia phap luat c6 li€n quan dén hoat
déng cua Hoi ddng quén tri chwa dwgc d cap trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh
cla phép ludt dé6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong ctia Céong ty.

3. Quy ché nay gbm 08 chuong, 29 Pidu, dugc dp dung cho tb chirc va hoat
déng ciia H6i ddng quan tri ctia Cong ty cho dén khi c6 quyét dinh ban hanh Quy ché
khéc thay thé.

Phung Xuin Ha
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