CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CANG HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 21/NQ-CHP Hdi Phong, ngay 06 thang 4 ndm 2015
NGHI QUYET

Vé viée phé duyét ndi dung Quy ché quan tri ciia
Cong ty c6 phan Cang Hai Phong

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CANG HAI PHONG

Can cir Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 duoc Qudc hoi nude Cong hoa
x4 hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 29/11/2005;

Cin cir Luat ching khoan ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat sira doi, bd sung
mot sb didu ctia Luat ching khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

Cén cir Nghi dinh 102/2010/ND-CP ngay 01 thang 10 nam 2010 cda Chinh
phu huéng dan chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Luat doanh nghiép;

Cin ctr Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2012 cia Bo Tai
chinh quy dinh vé& quan trj cong ty 4p dung cho céc cong ty dai ching.

Cin ctr Piéu 1& Cong ty ¢b phan Cang Hai Phong da dugc thong qua tai Dai
hoi dong cd dong 1an thi nhit Cong ty c¢b phan Cang Hai Phong ngay 27/6/2014;

Cin ¢t Nghi quyét s6 05/NQ-HPQT ngay 24/7/2014 ciia Hoi ddng quan tri
Cong ty;

Cian ca To trinh Téng hop y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri sb
24/THYK-HDQT ngay 03/4/2015,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Hoi ddng quan tri Cong ty ¢b phan Cang Hai Phong phé duyét noi
dung Quy ché quan tri ctia Céng ty cb phan Cang Hai Phong.

Piéu 2. Hoi ddng quan trj giao Chu tich Hoi ddng quan tri cin cir chirc ning
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh trong Diéu 1& Cong ty va phéap luat hién hanh
trién khai thuc hién Nghi quyét cua Hoi dong quan triﬁ(%ﬂ?,
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CANG HAI PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 407 1QD-CHP - Hi Phong, ngay 06 thang 4 nam 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan tri ciia Cong ty ¢6 phdn Cang Hai Phong

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CANG HAI PHONG

Cén ctt Luat Doanh nghiép sb 60/2005/QH11 duogc Quéc hoi nudc Cong hoa
x4 ho1 cha nghia Viét Nam thong qua ngay 29/11/2005;

Cin ctr Luat chimg khoan ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra dbi, bd sung
mdt sé diéu cia Luat ching khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

Cén cr Nghi dinh 102/2010/ND-CP ngay 01 thang 10 ndm 2010 cda Chinh
phtt huéng dan chi tiét thi hanh mot sb didu cta Luat doanh nghiép;

Cin ctt Thong tu sé 121/2012/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2012 cua Bo Tai
chinh quy dinh vé quan tri cong ty 4p dung cho cac cong ty dai ching.

Cin ctr Diéu 1é Cong ty cb phan Cang Hai Phong da duoc thong qua tai Pai
hoi dong ¢b dong 1an thir nht Cong ty ¢d phan Cang Hai Phong ngay 27/6/2014;

Cin cir Nghi quyét sé 05/NQ-HPQT ngay 24/7/2014 cua Hodi dong quan tri
Cong ty;

Cin ct To trinh Tong hop y kién cac thanh vién Ho6i dong quan tri sb
24/THYK-HDQT ngay 03/4/2015,

Can cir Nghi quyét s 21/NQ-CHP ngay 06 thang 4 nim 2015 vé& viéc phé
duyét ndi dung Quy ché quan tri cia Cong ty cd phan Cang Hai Phong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché quén trj ciia Cong ty cb
phan Cang Hai Phong”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
Ban diéu hanh Cong ty, cac Chi nhénh, Pon vi, Phong ban va cac b phéan coé lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay. pym

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- bang uy Cong ty;

- Cong doan Cong ty;

- DTN Cong ty;

- Website cong ty;

- Luu: T.ky Coéng ty, VT.




CONG TY CO PHAN - CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CANG HAI PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN CANG HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56107 /QD-CHP ngay Gthdng4 niam015
ctia Hpi dong quan tri Cong ty cb phan Cang Hai Phong)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Picu 1. Giai thich tir ngit

1. Trong Quy ché nay, cac tir ngit dusi ddy c6 nghia nhu sau:

a. “Cong ty” c6 nghia 1a Cong ty c6 phan Cang Hai Phong;

b. “Diéu 1é Céng ty” 12 Didu 1é Cong ty c¢b phin Cang Hai Phong dugc Dai
hoi dong cb dong Coéng ty thong qua;

c. “Dai hdi dong c6 dong” hoic “PHPCP” 13 Pai hoi ddng cb dong Cong
ty ¢b phan Cang Hai Phong;

d. “Hdi déng quan tri” hodc “HPQT” ¢ nghia 1a H6i dong quaén tri Cong ty
6 phan Cang Hai Phong;

e. “Ban kiém so4t” hodic “BKS” ¢6 nghia 12 Ban kiém soat Céng ty cb phan
Cang Hai Phong;

f. “Ban diéu hanh” bao goém: Tong giam dbc, cac Pho Téng giam doc cua
Cong ty ¢b phan Cang Hai Phong;

g. “Cén b quan ly” c6 nghia 1a Téng giam ddc, Pho Téng giam dbc, Ké
toan trudng va céc vi tri quén ly khac trong Cong ty dugc Hoi dong quan tri phé
chuén;

h. UBCKNN c6 nghia 14 Uy ban ching khoan Nha nuéc;

1. SGDCK c6 nghia la S& Giao dich chimg khoén;

k. TTLTCK c6 nghia 1a Trung tdm luu ky ching khodn;

2. Céc thuat ngft khac dugce st dung trong Quy ché nay c6 nghia nhu trong
Diéu 18 Cong ty va phép luat hién hanh.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri ndi by Cong ty

¥

c¢b phan Cang Hai Phong dé bao vé quyén loi ich hop phap ciia ¢b dong, thiét lap
nhiing chuidn muc dao duc vé hanh vi, dao duc nghé nghiép cua thanh vién Hoi
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dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Giam ddc va cc can bd quan ly
cua Cong ty.
CHUONG 11
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. C6 dong

1. Cb dong 1a ngudi chu sé hitu Cong ty, cb quyén va nghia vu tuong ng
theo s6 ¢ phan va loai ¢d phdn ma ho s hitu. C6 déng chiu trach nhiém vé ng
va cdc nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi s vén da gép vao Cong
ty.

2. C6 dbng thuc hién quyén va nghia vu quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

Piéu 4. Pai hoi dong cb ddng thwong nién

bé t6 chirc cude hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién (Pai hoi), Hoi dong
quan tri can thuc hién mot sé hoat dong sau:

1. Xay dung ndi dung, chuong trinh Pai hoi

a. Hoi dong quan tri Céng ty can thong nhit mot sé nodi dung sau trudce khi
tién hanh Dai héi:

- Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;

- Thanh l4p Té giup viéc, Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach
c¢b dong, Ban kiém phiéu (néu c6 ndi dung bau ctr);

b. C6 d6ng hodc nhom c¢b déng nam giit tir 10% téng sb c¢b phan phd thong
trong thoi han lién tuc tir sdu (06) thang trd 1én c¢6 dé& xuét bd sung ndi dung
chwong trinh lam viéc tai Pai hoi, & xuét nay phai giri cho Cong ty it nhét ba
(03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop va phai tuan thi cac diéu kién
quy dinh tai khoan 4 Pidu 17 Diéu 18 Cong ty. Sau khi xem xét cic kién nghi,
Hoi dong quan tri s& quyét dinh:

- Tir chéi kién nghi cua cb d6ng néu nodi dung va thu tuc kién nghi vi pham
phép luat hién hanh va quy dinh cia Céng ty. Viéc Hoi déng quan tri tir chéi
kién nghi va 1y do tir chdi phai dugc thong béo hodc giri van ban tra 1oi dén ¢
d6ng da dua ra kién nghi.

- Pua céc kién nghi hop 18 vao cac ndi dung riéng biét trong chuong trinh
hop Pai hoi dong cb déng.

2. Xé4c dinh thoi gian va dia diény hop.

a Dai hoi déng cd déng thuong nién dién ra mot nim mot 1an. Viéc hop Dai
hoi dong ¢ déng thuong nién khong duge t& chirc dudi hinh thic 14y ¥ kién cb

déng biang van ban. Thoi diém té chire Dai hdi ¢b déng thudng nién 1a trong thoi



han bon (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh, c6 thé gia han nhung
khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh néu Co quan dang
ky kinh doanh chép thuan d& nghi ctia Hoi dong quan tri Cong ty.

b. Hoi dc‘A)ng quan tri s& quyét dinh dia diém td chuc Pai hoi ddng cb dong
cin clr vao s luong thanh vién tham dy va diéu kién tai chinh cia Céng ty.

3. Chuan bi Danh s4ch cb déng du didu kién tham gia va bidu quyét tai Dai
hoi

a. Danh sach nay phai duoc l4p trong vong ba muoi (30) ngay trudc ngay
bét du tién hanh Pai hdi ddng cb dong. C4c thong tin co ban vé c¢b dong:

- Ho va tén;

- Dia chi lién hé, quéc tich, sb va ngay cép giéy chirng minh nhén dan, ho
chiéu hodc ching thuc c4 nhan hop phap khac clia cb dong la c4 nhan; tén, dia
chi thuong trq, quéc tich, sb quyét dinh thanh 18p hoac sb ching nhén dang ky
doanh nghiép ctia cb déng 1a td chirc;

- S luong ¢b phan tirng loai;

-Séva ngay ding ky cb déng;

- Dia chi thu dién tir, s6 dién thoai néu co.

b. Cong ty phai cong bd théng tin v& viéc chét danh sach ¢b dong c6 quyén
tham du hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty tbi
thiéu nam (05) ngdy trude ngay chét danh sach.

Thong béo vé ngay chét danh sach c6 dong tham dy Dai héi phai duoc gii
téi UBCKNN, TTLKCK, SGDCK chim nhit mudi (10) ngay lam viéc trudce
ngay chét danh sach.

4. Thong béo moi hop Pai hoi ddng cb dong

Sau khi chét danh sach cd dong c6 quyén tham du, Cong ty gui thong bao
moi hop Dai héi dong ¢b dong thudng nién, cu thé nhu sau:

a. Thong bao hop Dai hdi dong c¢b dong va tai liéu lién quan (nhu Gidy x4c
nhén tham du Pai hoi, mau Giéy uy quyén tham du Dai hoi....) phai duoc gt
bing phuong thirc bao dam cho tét ca cac cb déng c6 quyén biéu quyét tai Danh
sach cb dong da chét khi triéu tap.

b. Thong tin hop va toan b tai liéu lién quan dén cudc hop Pai héi ddng cd
dong phai dong thoi cong bd trén phuong tién cong bd thong tin hop phap cta
UBCKNN, SGDCK va trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty cham nhAt

muoi lam (15) ngay truéc ngay khai mac cudc hop Dai hoi déng ¢ déng (tinh




tir ngdy ma thong béo hop va tai liéu kém theo duoc giri hodc chuyén di mot
cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bd vao hom thu);

c. Thong tin co ban trong thdng bdo moi hop: Tén va dia chi Cong ty; thoi
gian va dia diém hop; tén va dia chi thudng tri ctia ¢ déng; ndi dung chuong
trinh nghi su; thong tin vé thoi gian va dia diém ma cd dong cé thé nhén dugc
tai liéu hop; bd phén tiép nhan thong bao ctia c6 dong vé viée dang ky du hop.

d. Trong truong hop tai li€u khong dugc gui kem thong bao moi hop Dai
hoi ddng cb déng, thong bao moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir
dé cac cb dong co thé tiép can.

5. Khach moi tham du cudc hop (khong phai 1a ¢d déng ctia Cong ty)

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai dugc moi du hop Dai
hoi ddng cb dong thuong nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi dong cd dong vé
c4c van dé lién quan dén Béo céo tai chinh nim trong trudng hop Béo céo kiém
toan c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

Ngoai ra, Hoi dong quan tri c6 thé moi mot sé chi thé khac khong s hiru
cb phan ctia Cong ty t6i tham du cude hop néu xét thdy can thiét.

Diéu 5. Ping ky du hop Pai hdi dong c6 dong thudng nién

1. Thi tuc dang ky cb6 déng duoc thuc hién trong thoi han do Hoi dong
quan tri quyét dinh, va phai thuc hién cho dén khi cac cb déng c6 quyén du hop
c6 mit dang ky hét.

Vao ngay t6 chtrc Pai hoi c¢b dong, cac dai biéu phai tién hanh ding ky viéc
du hop tai ban dang ky va nguoi phu trach viéc Dang ky phai cé mot ban danh
sach C6 dong c6 quyeén du hop dé ddi chiéu, theo dbi va diéu chinh trong trudong
hop ¢6 chuyén nhuong ) phén, thira ké;

2. Ngudi dang ky du hop phai xut trinh Thong bdo mdi hop, Chimg minh
thu/hd chiéu, gidy to chimg minh viéc nhan chuyén nhuong cd phan cta Cong
ty, nhan thira ké va gidy uy quyén (461 v6i ngudi 1a dai dién theo uy quyén cua
cb dong);

3. Khi dang ky du hop, ngudi du hop 14 dai dién theo uy quyén ctia c¢b dong
1a c4 nhan/td chic phai xuét trinh Gidy uy quyén (bang van ban) c6 chit ky cta
ngudi uy quyén (déi véi cb doéng ca nhan) hoic co chir ky ngudi dai dién theo
phap luat, déng dau cua td chirc (déi v6i co dong la to chic) va chit ky cua

nguoi dugce uy quyén;



4. Trudng hop, ¢d déng cé nhidu hon mot ngudi 1a dai dién theo uy quyén
tham dy cudc hop thi trong Gidy uy quyén phai ghi 18 s6 ¢ phan dugc quyén
biéu quyét ctia timg ngudi dai dién theo uy quyén;

5. C déng hoic ngudi duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac duge ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Chu
toa khong duoc ding cude hop dé nhitng ngudi ¢én mudn dang ky; trong truong
hop nay, hiéu lyc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

6. Sau khi dang ky du hop, c6 dong/ngudi dugc Gy quyén duge phat tai lidu
hop va céc tai liéu lién quan kh4c.

Diéu 6. T6 chirc hop Pai hdi c¢b dong thuong nién

1. Pai dién lanh dao Cong ty diéu khién viéc chao cd, khai mac, gidi thiéu
dai biéu va thong qua Nbi quy Dai hoi.

2. Dai dién Ban kiém tra tu cich ¢b déng béo céo trude Pai hoi két qua
kiém tra tu cach cb dong du didu kién tham du cudc hop.

3. Dai hoi thong qua Danh sach Poan chu tich.

Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hoic tam thoi méat kha nang lam viéc
thi cac thanh vién con lai ctia Hoi dong quan tri bau mot nguoi trong sb ho lam
chi toa cudc hop. Truong hop khong cé ngudi cé thé 1lam chu toa, thanh vién
Hoi dong quan tri ¢6 chirc vu cao nhét didu khidn dé Pai hoi dong cb dong bau
chu toa cudc hop trong sé nhitng nguoi du hop va nguodi dugce chon 1a nguoi ¢
phiéu bau cao nhét.

Truong hop khéc, ngudi ky tén tridu tdp hop Dai hdi déng cd dong didu
khién Pai hoi bdu cha toa cude hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhét duoc cir 1am
chu toa cudc hop.

4. Dai hoi thong qua Danh sach Ban Thu ky do Poan chu tich gidi thiéu.
Ban Thu ky gébm mot (01) Trudéng ban va iy vién. Thu ky dai hoi phai thuc hién
cac nhiém vu sau:

- Ghi chép day du, trung thuc din bién noi dung budi lam viéc ctia Dai hoi,
nhing van & da duoc cb dong/dai dién cb déng théng qua hogc con luu v tai
Dai hoi;

- Du thdo Bién ban, Nghi quyé“t Dai hoi vé cac vin dé& da duoc bai hoi
thong qua;

- Cac nhiém vu khéc theo sy phan céng cua Poan chu tich.




5. Pai hoi thong qua Danh sach Ban kiém phiéu (t6i da 03 ngudi) do Poan
chu tich gi6i thiéu. Thanh vién Ban kiém phiéu phai théa mén déng thoi cac
diéu kién sau day:

a. Thanh vién Ban kiém phiéu khong 13 thanh vién Hdi déng quan tri hodc
g cir vién thanh vién Hoi déng quan tri, tng ctr vién thanh vién Ban kiém
soat;

b. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 13 nhitng ngudi c6 lién quan véi
nhing d6i tuong trén;

c. Thanh vién Ban kiém phiéu nén 12 ngudi c6 kinh nghiém vé cong tac
biéu quyét, bau cur.

d. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém:

- Trinh bay Quy ché bau ctr dé Pai hdi théng qua, danh sach dé cir va tng
cu vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

- Huéng dan st dung phiéu bau cir;

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu va 1ap bao cdo bang van ban
vé két qua kiém phiéu va béo céo vé két qua kiém phiéu trude Pai hoi mot cach
trung trung thuc, chinh xac. Bao cdo vé két qua kiém phiéu phai c¢é chir ky cua
tat ca cac thanh vién Ban kiém phiéu. Cac thanh vién tir chdi ky béo céo nay s&
phai giai thich 1y do tir chdi va Iy do nay duge dua vao phu luc ctia bo céo;

6. Thong qua ndi dung chuong trinh nghi su

a. Cht toa cudc hop Pai hdi dong cb dong trinh bay ndi dung chuong trinh
hop téi cac dai biéu. Chuong trinh va néi dung hop phai duoc Pai hoi dong co
dong thong qua ngay trong phién khai mac;

b. Mdt sb ndi dung co ban trong chuong trinh nghi su: Béo cao két qua san
xuét kinh doanh trong nidm tai chinh va phuong hudng kinh doanh nam ké tiép,
Béo c4o tai chinh trong ndm da duoc kiém toan, T trinh phan phéi loi nhudn va
chi tra b tirc trong nam tai chinh, Béo cdo cua Hoi dong quan tri, Bdo céo cua
Ban kiém soét, Bdo cdo thu lao ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét, Danh
sach cong ty kiém toan du dinh lwa chon cho nam ké tiép;

c. Chi ¢6 Pai hdi ddng cd dong mdi cé quyén thay dbi chwong trinh hop da
dugc kém theo Thong bao moi hop;

d. Chu toa 13 ngudi ¢6 quyén quizét dinh vé trinh tu, thi tuc va cac su kién
phét sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

7. Théo luén c4c vén dé trong chuong trinh nghi su







