CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CANG HAI PHONG Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic
sé: 4406 /TB-cHP Hai Phong, ngay A thing A3 nim 2024
THONG BAO

Vé viée tiép tuc tuyén dung nhin su giai doan 01 .
lam viéc tai cang bén s6 3, s6 4 khu vire Lach Huyén (lan 4)

Tiép theo Thong bao s6 4057/TB-CHP ngay 12/11/2024 clia Tong gidm ddc Cong ty
cb phan Cang Hai Phong vé viée tiép tuc tuyén dung nhan su giai doan 01 lam viéc tai
cang bén sé 3 sé 4 khu vuc Lach Huyén'

Téng giam dbc thong bao dén cac dom vi trong toan Cong ty nhu sau:
I. S6 lwgng va chirc danh tuyén dung
(C6 bing cdc chirc danh, mé ti cong viéc va so lwong tuyén dung kém theo)
IL. Péi twong
- La cong dan Viét Nam tir dt 18 tudi dén du 50 tudi (tinh dén ngay nop hé so tuyén

dung). Bao gbm ca can bd, cong nhan vién hién dang cong cac Cong ty TNHH mot thanh
vién truc thudc, cac Chi nhanh, cac Phong/ban nghiép vu, cac Cong ty cd phan co vén gop
cua Cang Hai Phong.

- Pbi tugng wu tién xét tuyén: da c6 tham nién cong tac cung chirc danh tuyén dung
tai doanh nghiép khéc.

- Céc trudong hop qua tudi xét tuyén, néu c6 chuyén mén tét, Cang Hai Phong sé cin
ctr nhu céu thuc t& xem xét.

I11. Piéu Kién, tiéu chuén

1. Tiéu chuin chung.

a. Trinh d6 van hoa: Tét nghiép Phé thong trung hoc.

b. Trinh d6 chuyén mén, ching chi nghé: C6 ching chi phii hop véi chirc danh tuyén
dung.

c. C6 suc khoe tdt, du diéu kién lam viéc theo két luan cia co quan y té c6 thAm
quyén.

2. Tiéu chuén riéng

(Co ban diéu kién tiéu ch uin kém theo)

IV. Quyén loi ngudi lao dgng dugc tuyén dung
- Pugc hudng luong, lwong thém gid, lwong Tét, 1&, phu cip va moi quyén loi khéc
theo quy dinh hién hanh ctia cong ty va phap luat.
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- Pugc tham gia Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép, Bao hiém
than thé theo quy dinh.

- Dugc trang bi bao ho lao dong va cap phét nhitng dung cu can thiét.

- Puoc huin luyén, dao tao bd sung tay nghé thuong xuyén trong nudc va nudc
ngoai.

- Pugc hudng ché d tham quan, du lich, hoc héi kinh nghiém trong nudc va nude
ngoai theo quy dinh hién hanh.

- Pugc l1am viée trong méi truong hién dai, doanh nghiép uy tin, 1a méi trudng tét cho
cac ung vién phat huy kha nang, nang luc ban than,...

- Mirc thu nhap binh quén khi lam du c6ng/ca va dam bao doanh thu theo ké hoach
giao: binh quan 23.000.000 dong/ngwdi-thang trd 1én.

V. Pja diém lam viéc:

- Lao dong mai tuyén dung s€ dugc fiéo tao tai cac dorn’ Vi. ‘

- Sau dao tao, cac ing vién dugc }(iém tra, sat hach, n€u du di€u kién s€ dugc ky hgp
dong lam viéc tai Cang container tai bén 3, 4 Khu vuc Lach Huyén - huyén Cat Hai - Hai
Phong.

VI Trinh tr ding ky va t6 chirc tuyén dung

1. Pang ky du tuyén

- Ung vién du tuyén truc tiép ndp hd so theo Danh muc hd so tuyén dung (kém theo
théng bdo nay) va ddy du cac gidy to theo quy dinh vé chirc danh dy tuyén ding han tai
phong Té chirc Tién lwong - Cong ty c¢b phan Cang Hai Phong (Tru sé vin phong Cong ty -
S6 84 Tran Phii - Mdy To - Ng6 Quyén - Hdi Phong) chim nhét dén 17 gio 00 phut ngay
31/12/2024. Ung vién ndp hd so sau thoi gian trén, chwa xét tuyén dot nay.

- Dién thoai li€n hé¢: 0225.3551765

- Néu tuyén dung dot 4 chwa du, Cang Hai Phong s& xem xét tuyén dung dot tiép
theo.

- H6 so khong tring tuyén khong dugc tra lai cho tmg vién.

2. T6 chirc thwe hién

a. D& nghi cac Cong ty TNHH mot thanh vién thudc Cang Hai Phong, cac Chi nhanh,
Trung tdm, Phong/Ban nghiép vu niém yét thong béo tai tru s van phong cua don vi dé
can bo cong nhan vién (CBCNV) biét noi dung, ké hoach tuyén dung. Cac CBCNV khi ¢6
nhu cau tng tuyén lam viéc tai bén sb 3, s6 4 khu vuc Lach Huyén thuc hién dang ky theo
Mau s6 01 (c6 mdu kém theo):

- Béi v6i CBCNV tai cac Cong ty TNHH mdt thanh vién truc thudc nop M3u s6 01
vé Phong/Bo phan T chirc Tién lwong cua don vi dé tap hop.

- Pbi v6i CBCNV tai cac Chi nhanh nép Mau s6 01 v& Ban T4 chirc Hanh chinh cua
don vi tép hop.

- Péi véi CBNV tai cac Phong/Ban, Trung tdm sira chita, Trung tdm Cong nghé
thong tin ndp tai Phong Té chirc Tién luong Cong ty.



- C4c CBCNV toan Cong ty c6 thé dang ky nguyén vong truc tiép tai Phong T6 chirc
Tién luong - Cong ty cb phan Cang Hai Phong (Phong 309 - S6 8A Tréan Phu - Hai Phong).

b. Cong ty TNHH mdt thanh vién dao tao KTNV Cang Hai Phong c6 trach nhiém
thong bao cho cac hoc vién da qua dao tao cdc nganh nghé lién quan duoc biét va tng
tuyén.

c. Giao cho Phong Tb chirc tién lwong 1a thudng truc, tiép nhan hd so cac ung vién
dang ky du tuyén; tap hop, kiém tra xem xét cu thé, 1ap danh sach dbi twong phi hop véi
Quy ché va ké hoach tuyén dung béo cdo Tong gidm dbc va dé xuét t6 chic tuyén dung.

d. Giao cho Hoi dong tuyén dung thuc hién xét duyét, kiém tra tay nghé ung vién du
diéu kién va tiéu chudn, lya chon bdo cdo két qua dé Téng giam ddc xem xét va quyét dinh.

- Dy kién thoi gian té chirc tuyén dung: bit d?m‘ tir thang 01/2025.

Tong gidm g‘éc Cang Hai Phong thong bdo va dé nghi cac doi tugng thuoc muc II
quan tam ng tuyeén.

Tran trong thong bao./.

Noi nhn: = :

- Cac Trung tdm gidi thiéu vi¢c lam Thanh pho HP;

- Chuyén muc tuyén dung tai Website cia VIMC;

- Kénh tuyén dung VIMC trén LinkedIn;

- Website Cong ty; Fanpage Cang (VP t/bao);
- Bang uy Cong ty (dé b/c);

- Hoi ddng quan trj (d¢ b/c);
- Ban diéu hanh Cong ty;

- Ban kiém soat; X p

- Cong doan, Boan TN; Henyen:-Tong Ay
- Céac Chi nhanh, Phong, Ban, va Trung tam;

- Cac Cty TNHH MTYV truc thudc;

- Website Cong ty; Fanpage Cang (VP t/bao);

- Luu: TCTL, VT.




CONG TY CO PHAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CANG HAI PHONG Dijc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO LUQONG LAO PONG TUYEN DUNG VA BIEU KIEN TIEU CHUAN TAI LACH HUYEN
(kém theo Thing béo s64FD6/TB-CHP ngay A2~ /12/2024 ciia Cong ty 6 phin Cang Hai Phong)
Diéu kién - Tiéu chuin
rs
Stt| Chirc danh | Chirc danh | S°wome MG ti céng viée . - Ghi chi
tuyén dung Vin bing chimg chi Neosi st il Vin bang chimg Kinh nghiém
chuyén mén nghiép vu goal ngir in hoc chi khac o
-Thyc hién cac cong viéc nhur 1én lich trinh, lich céng tac, sip xép cudc hop, gap g&
doi tac, khach hang.
- Tiép nhan va truyén dat thong tin cia Giam déc téi cac bé phan phong ban, nhan
sir trong cong ty va nhan phan héi bao cdo giam déc. 4 n . . Thanh thao tiéng anh, T 2 F—
- Thye hién tiép nhan tai liéu, vin ban, xem xét danh gié, trinh gidm déc phé duyét. I];‘;‘ ;g:':z :)a_' h°§“: . |c6 kha nang lam vige ‘;‘T - f’mth‘:";"ﬁ q)“a 40aiitioh
1 Management Tro Iy/Thir ky 1 ' Thye hién cac nhiém vu lién quan quan dén cong tac chuan bj cong van, bdo cao, nei/N, }; . thgucm g/Lg ,:1 va giao tiép tiéng Anh |Thanh thao sir dung tin 2 :?untgizz chc ima‘:/ién 6 kinh
Assistant soan thao van ban, tai liéu; giup viéc cho Giam df”)c thyre hién ra soat, kiém tra cac hil'rc cgca;h N a‘::] doc lap, twong duong |hoc van phong. iom lam tr Ig, thur ko tai céc
hd so, to trinh, chimg tir tai chinh ciia cong ty; chip méi cong tac. Lap lich céng tic ma p EEDg trinh 45 IELTS tir 7.0 :g';;'“ 0
tudn cua Lanh dao cong ty. engiCirong tro lén. anhinghigp
- Tham muru, phén tich danh gia hd so, tai liéu, gitip giam déc trong cong viéc hang
ngay néu dugc yéu cau.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau cua giam débc
- Tham muru dam phan, ky két, quan Iy, theo ddi viée thyc hi¢n hop déng. Tt nghiép B boc o ::a“h Hp “e"ﬁ pnh - Tubi doi khong qua 40 tudi (tinh
- Phéi hop, hd trg khéch hang trong viéc cung cAp dich vu ciia cang. - P ‘:nh";. ¥y iyte nginh g,";hé dén ngay thanh 13p)
. o - Tiép nhan, dé xudt va xir Iy thong tin, y kién, khiéu nai cia khach hang lién quan | oo oy nganh R WVRCORBVIER GRS . ) . - Uu tién cac img vién c6 kinh
Commercial | Nhan vién £ ok 3 O , ; x iy i ) té/Quan trj kinh nang lam viéc va giao |Thanh thao str dung tin y < ea
2 Ksdiktzint kinh doanh 2 dén chat luong dich vy, dé xuat cac chinh sach hé trg va diéu khoan hop dong. d i i |tiép tiéne Anh 46 hoc viin phe nghiém lam viéc trong trong linh
- Phan tich, danh gia cong tac cung cdp dich vy ciia cing. f’a“'h“ Wk "f”‘{g""-“ l'fp me“g p ¢ 0¢ van phong. vire Khai thac dich vw/Kinh
- Tong hop, phan tich bao cao cac ndi dung lién quan. ﬁla;lhotic cacdc Hyen ;’:ﬂl d?nIiZL;(;ntgu 65 doanh/Thuong mai tai cac Cang
- Thye hién 13p héa don va ghi nhan doanh thu. BARHIONE Cldne - 1en° : Container, Hang tau Container,...
-Quan ly, diéu hanh hoat dong cta by phan quan 1y rii ro, bao hidm va giai quyét - Tubi doi khéng qua 40 tudi (tinh
khiéu nai. Str dung t6t tiéng anh dén ngay thanh I3p)
- BO tri nhén lyc thye hién nhiém vu. chuyén nganh phuc - T6i thiéu 05 nim kinh nghiém
Truéng bd - Xay dung ké hoach hoat ddng, trién khai ké hoach hoat ddng dam bao cac hoat £ ” . vu cong viéc, co kha ” 5 " lam viéc trong trong linh virc Phap
3 M;"’El" phin phip 1 dong, van ban, tai lidu cia cdng ty phit hop véi hé théng luit phap; T}:" “?h:fpéfh‘”ﬁl‘l‘;f nang giao tiép tiéng :ha"h “"’;’,s“ dung tin ché doanh nghiép. U tién céc img
2 ché - Tham mury, thyc hién cac giai phap dam bao quyén lgi hop phap cia céng ty. chulyen ng; o Anh doc lap, twong | 0¢ VA" PRORE: vién ¢6 kinh nghiém lam cong tac
- Theo dbi hé théng van ban phap quy cua cong ty, xiy dyng trién khai k& hoach ra dwong trinh d6 IELTS quén 1y, kinh nghiém phap che tai
soat, cai tien hé !héng van ban phu hop voi hé théng phap luat va didu kién thyc té tir 5.5 tro lén cac doanh nghiép Cang bién, Hang
giup cong ty hoat dong higu qua. tau




Chirc danh

Chirc danh

S8 lwong
tuyén dung

MG ta cong viéc

Diéu kién - Tiéu chuin

Vin bing chimg chi
chuyén mén nghiép vu

Tin hoc

Vin

bang chimg
chi khac

Kinh nghi¢ém

Ghi cha

Nhan vién
i ro va bao
hiém

- Panh gia va phin tich, xdy dymg bang nhan dién nii o, c4c giai phap xir 1y, bao
cao lanh dao phé duyét va trién khai thyc hién.

- Tap hop hd so bao hiém phuong tién thiét bj, hang hoa dé lam viéc véi don vi lién
quan va khach hang.

- Nghién ciru, tham muu dé xut lanh dao xir Iy cac van dé lién quan dén bao hiém
hang hoa, phuong tién.

- D& xufit cac giai phap nhdm phong ngira va giam thiéu nii ro.

Tét nghiép Dai hoc
chuyén nganh Kinh
té/Lut hodc cac chuyén
nganh tuong duong

Str dung tét tiéng anh
chuyén nganh phuc
vu cdng viéc, co kha
ning giao tiép tiéng
Anh dc 1ap, tuong
dwong trinh d§ IELTS
tir 5.5 tror 1én

Thanh thao sir dung tin
hoc van phong.

- Tudi dori khéng qua 40 tudi (tinh
dén ngay thanh lap)

- Uu tién cac img vién c6 tir 02
nam kinh nghi¢m 1am viéc trong
linh virc bao hiém tai Cang bién

- Tap hop hd so, tai lidu, tnee tiép tham gia vao qua trinh giai quyét nhimg khiéu nai Sir dung tét tiéng anh .
ctia doanh nghiép va tim hiéu v& cac co s& ciia nhimg van dé khiéu nai va dua ra Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh phuc - Tudi doi khéng qua 40 tudi (tinh
Nhan vién nhimg phuong 4n giai quyét theo yéu ciu. chuyén nganh Kinh wu cong viéc, c6 kha Thanh thao sir dung tin dén ngay thanh l3p)
Claims giai quyét 1 - Tép hop, nghién ciru céc this tuc gidy t, quy trinh thc hién va dinh huong giai  [té/Ludt hoje cac chuyén  [nang giao tiép tiéng | *" 1 ah(.m L - Uu tién cac tmg vién cé tir 02
khiéu nai quyét sy viéc dam bao quyén loi hgp phép ciia doanh nghiép. nganh tuong duong Anh déc ldp, tuong 96 pacng. nam kinh nghiép lam viéc trong
- Dua ra nhimg giai phép giai quyét cho van dé ciia khach hang hay dua ra nhimg duong trinh d6 IELTS linh virc Phap ché Hang hai
phuong 4n t6i wu nhét cho doanh nghiép trong viéc khang cao khiéu nai tir 5.5 tres 1én
- Quén ly, xay dung ké hoach hoat déng, diéu hanh bd phén tai chinh hoat ddng higu - Tubi doi khong qua 45 tudi (tinh
qua. Sir dung tét tiéng anh dén ngay thanh lap)
- B6 tri nhén lyc thyc hién tét nhigm vy quan Iy tai chinh, hach toan ké toan dambao |, o .. . chuyén nganh phyc ~ Thanh thao sir dung tin - Téi thiéu 03 nam kinh nghigm
” " ia p " o Tot nghiép Pai hoc s R L Alda.s & 3 : o 5 <
Manager Trudéng bd hiéu qua hoat dong cua cong ty. huyén neanh Tai vu cong viéc, c6 kha |hoc van phong. Co lam viéc trong llll!l vye Tai
anag phin tai 1 - Gillp i Gikm 80 th chinh/K& todn trudmg xdy dung ké hoach 6 chinh, kidm [(IEnnginh T& | inotibptifng  |kinh nghibmvé vido st chinh/Ké toan/Kiém toan tai cic
Finance . X L ppeenl " 2 chinh/Ké toan/Ngan hang % G A 2 ; e o
chinh soat, duyét chi khi dugc uy quyén; hodic Kiém tod Anh déc 13p, tuong  |dung cac phan mem ke Cang Container, Hang tau
- T chic trién khai cong tac hach todn ké toan. SiSl Lk duong trinh d§ IELTS [toan tai doanh nghiép Container, Cong ty Kiém toan,...,.
- Dong vién, khuyén khich nhan vién hoan thanh t5t nhiém vu duoc giao. tir 5.5 tro Ién Ul tién céc img vién c6 kinh
- D& xuit khen thuong, ky luat nhén vién theo quy dinh. hi¢m lam cong tac quan ly
—_— A ed Ll s L - Tubi doi khéng qué 45 tudi (tinh
- Quan ly, xdy dumg ké hoach hoat dong, diéu hanh b phan mua sim céc loai hang s Kk ;I‘um f’m 5 ong.qua i (ti
hod, vit tur. trang bi. dung ¢ h hoat ddng ciia can Sir dung tot tieng anh den ngay thanh lap)
S Yer W g O, CUBg GH,...p UG Vi hoak Song gy, B e acs chuyén nginh phyc | Thanh thao sir dyng tin - Téi thidu 03 nAm kinh nghiém
2 n - B0 tri nhén lyc thyc hi¢n to6t nhiém vy mua sam theo quy dinh, dam bao hiéu qua |- Tot nghiép Pai hoc A o Cigie o % " ) o . Y
Trudng bd .. = i P \ : vu cong viéc, co kha |hoc van phong. Co i 3% lam viéc trong linh virc Tai
Manager = hoat dong cua cong ty. chuyén nganh Kinh % R 2 ‘n A _.a__. |Chimg chidau . T g pga v g
phan mua 1 2 o s e Doy B e g cwiem . PREg £ nang giao tiep tieng  |kinh nghiém ve viéc sur | 5 chinh/Ke toan/Kiém toan/Ky thuat
Procurement z - TO chirc trién khai cong tac mua sam dam bao hiéu qua. te/Tai chinh/Ke R red A 3 a o« [thau o x e , S
sam . n % > n o on R LA gea . Y . o~ » |Anhddclap, tuong |dung cac phan mem ke tai cac Cang Container, Hang tau
- Ddng vién, khuyen khich nhan vién hoan thanh tot nhiém vu dugc giao. toan/Kiém toan/Ky thuat 5 " 5 o ; " & 7
- D xuét khen thug ky ludt nhin vién th dinh duong trinh d6 IELTS [toan tai doanh nghiép Container, Cong ty Kiém toan,...,.
SRR IR0 L, tir 5.5 trér 1én Ut tién céc img vién c6 kinh
nghiém lam cong tac quan ly
Sir dung tdt tiéng anh . . . - Tudi doi khong qua 40 tudi (tinh
- Thye hién hach toan cac khoan myc, phan anh diy di chinh x4c hang muyc tai chinh £ i . chuyén nganh phuc Thanl-i thao‘su' dul:ng - dén ngay thanh 1ap)
o - Tot nghiép Pai hoc . "~ . 14. |hoc van phong (dic S el uag . s
B B ¥ cua cong ty. o § o vu cong viéc, co kha Bk s - Uu tién d6i véi img vién c6 kinh
Camtrolling | oan viea'thi 1 - Thu thip, phan tich, xem xét dit liéu @ L3p bio cdo tai chinh, bang cin d8i k& toan, |C1Yen nganh Tai g gl oty | kel £ Jonh Inghiém lam cdng tac k& toan tai
% | chinh ké toan 4p, P s Xemxsdis aen.Corap > Dang can dol ke (oan, | . /K& toin/Ngin hang 2208 8120 P UEng | 1 iam vé vide st B o

bao cao két qua hoat dong kinh doanh, bao céo luu chuyén tién té va céc bao cao
khac lién quan.

hoic Kiém toan

Anh déc 1ap, tuong
duong trinh d6 IELTS
tir 5.5 tro [én

dung cac phin mém ké
toan tai doanh nghiép

céc cang bién, hing tau container,
Céng ty logistics, Cong ty kiém
toan...




Diéu kién - Tiéu chuin

A
Stt | Chire danh | Chirc danh | S°"ome M ta céng viée s : Ghi chi
tuyén dung Vin bang chimg chi Neoai nei Tin hoc Vin bang chimg Kinh nghi¢m
chuyén mén nghiép vu o3l ngw * chi khac )
A -~ . - . - Y . . : a . A A A
- Thuc hién theo.:im, ghi chép, tinh toan va khai bao moi thdng tin lién quan vé thué Sis dung thit tidog ) ) . - Tubli dbi khéng qué 40 tubi (tich
trong doanh nghiép. clmyisnyghuh phige Thanh thao sir dung tin dén ngay thanh I3p)
- K& khai diy du, chinh xac, céc loai thué phai ndp cia doanh nghiép (thué thu nhap |Tét nghiép Dai hoc uyen ngamh phue -y o van phong (dic Rt NP
PR a £ g sorgos £ A oA y i £k A 4 o vu cong viéc, c6 kha g jous - Ut tién doi véi img vién c6 kinh
Nhan vién doanh nghip, thué gia trj gia tang, thué thu nhap ca nhan, thué mén bai, thué xuat chuyén nganh Tai SO N g biét la Excel). C6 kinh Gx AL
9 Tax £ 1 a X ek i rcen : 22 ~ 1. _ |nang giao ti€p tieng A B s nghiém lam Cong tac ke toan tai
thue nhap khau, thue bao vé méi trudmg,...). chinh/Ke toan/Ngan hang % nghiém ve viéc sir 7 e A g ;
R B i s g i i £ pa: A o - % ek p Anh dgc lap, twong g LA ik cac cang bién, hang tau container,
- Thyec hién thu tuc ndp day du, ding han cac khoan thué phai ndp cua doanh nghiép. |hodc Kiém toan " " dung cac phan mem ke ” < % a .3
SR a7 y A A dwong trinh d§ IELTS | °, ° . - Céng ty logistics, Cong ty kiem
- Tryc tiep lam viéc vé1 co quan thué khi dugc yéu cau. 5.5 tros 16 toan tai doanh nghiép todn
- Cap nhat nhanh chéng, ddy dii cac thong tin vé Ludt thué. ’ en
- Quan ly, xdy dumg ké hoach hoat dong, trién khai nhiém vu ciia bd phan dao tao.
- Chiu trach nhiém nghién ciru, xac dinh nhu cAu va xiy dung ké hoach dio tao, bio
- -I h. PO | ‘I S LA s oa~ -] a A s . ., i
e l. fiao N .e: duy? Linen = kf ho?Ch sAau-l‘du da duq’c ! dao‘phe c!uyet ’ £ - ; Sir dung tt tiéng anh 3 . s - Tuoi doi khong qua 45 tudi (tinh
- Chiu trach nhiém xay dyng, cai tién va pho bien chinh sach, quy trinh dao tao cia |T6t nghiép Dai hoc el Thanh thao sir dung tin £ S i p ol
b y 5 X . |chuyén nganh phuc » ! i den ngay thanh lap)
cong ty. chuyén nganh Ludt/Quan i "~ .11 |hoc van phong. Cé 5 g A Y i
3 2 P Bocorc B oy o cone e o - s m e > A % . |vucongviéc, cokha | - iz - Toi thiéu 03 nam kinh nghi¢m
Manager Truomg b - Nghién ciru, tham muru dé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua cdng tac dao tao.  |tr ngudn nhan lyc/Quan | . Sk kinh nghiém trong viéc 5 A - x
10 S oy 1 S Aot el A £ A ning giao tiép tieng ; : xS lam viéc trong linh vire to
Training | phin dao tao - Theo déi va danh gia hiéu qua cong tac dao tao. tri kinh doanh/Kinh te d5c l3p. fron sir dung cac phan mem chitic/dio tao tai céic doank
- Quan Iy, bé tri nhan sy thyc hign nhigm vu; kiém tra,gidm sit, dénh gid két qua |hodc cic chuyén nganh | d0C 18P, tuomg o e dén quan tri . e s
- o duong trinh d§ [ELTS « A nghiép... Uu tién cac img vién c6
thyre hién cua cac nhén vién. tuong duong 5.5 trés 1en nhan sy, tien luong ieinh nghitm B osog the quin 1
- Khuyén khich tao ddng lic cho nhan vién hoan thanh t5t nhiém vu. : e E
- D& xuét khen thuong, ky luat nhan vién theo quy dinh.
- Quan ly, xiy dyng ké hoach hoat dong, trién khai nhiém vu ctia b phan nhan sy.
. . A A A ~ A A . S A
. X - Chiu t?'ach nhlefn xay d},rng lie ho'ach ’lao .dong, ke hf)ach Po trl, i dung; tuyen Siz dung tét tiéng ant ) ) . - Tudi dbi khing qué 45 tudi (tinh
Trudng b dung, dao tao nhan lyc hang nam,béo cao lanh dao phé duyét; trien khai ké hoach | .. n . ]y A Thanh thao sir dung tin " s s 3 7t
. & — < a A Tot nghiép Dai hoc chuyén nganh phuc N . : dén ngay thanh lap)
phan nhan sau khi da dugc lanh dao phé duyét. N R A . ~  n ... |hoc van phong. Co AR o s -
Manager wr, tuyén - Phén tich, danh gia chit lu ngudn nhan lyc, d& xuit cai tién nan, chét chuyén nganh Lugt/Quin. | vw.ching vibe, o6 kha kinh nghiém trong viéc =Tt 0o Kok rgghxem
11 | Recruiment 1,y R 1 g x & s ong‘ U 5 e, B €40 tri nguén nhan lyc/Kinh  |nang giao tiép tiéng . = e A s ;e lam viéc trong linh vuce to chire tai
< dung va lrrgng nhan lire, nang cao ning suat lao dong. Rog N AN str dung cac phan mem . e e e
& Retention < Vo AT P = = x i e 35 58 . |t€ hodc cac chuyén Anh ddc lap, trong iy A e cac doanh nghiép... Uu tién cac
quan ly lao - Quan ly, bo tri nhan sy thuc hién nhiém vy; kiém tra,gidm sat, danh gia két qua . - . lién quan dén quan tri . e e et o o
A eI P nganh tuong duong duong trinh d6 IELTS | . 2 img vién co kinh nghiém lam cong
dong thyrc hién cua cac nhan vién. tir 5.5 trés 1én nhan sy, tién luong ——
- Khuyén khich tao ddng lyc cho nhan vién hoan thanh tét nhigm vy. ‘ N
- D& xuit khen thudng, ky lut nhan vién theo quy dinh.
- Lap hé so nhan sir gdm cac gidy to, bang cAp, chimg chi c4 nhan.
- Lap danh sach CBCNV gbm déy dii céc thong tin lién quan; theo dGi cdp nhat.
- Phan tich, danh gia v& nhan luc béo cdo lanh dao theo yéu ciu. B s o Sir dung tdt tiéng anh | ; - ;
- . . ~ . . ar . . 5 A A Y a x t}l d A s A . . .
- Thye hién thi tuc cac ché d6 bao hiém xi hdi, bao hidm y &, bao hiém that nghiép T;: négnln:g Dathqc w |chuyén nganh phuc }Th vin al(:bixu éx:!:’)g un - Tudi doi khong qua 40 tudi (tinh
HR o cho ngudi lao dong. cyinaphihQuint, | ite chbhs |09 vANPHONEICE dén ngay thanh 13p)
13 | Adminiuagio| Tion v 1 - Phéi hop voi céc co quan quin 1y Nha nude dé thyc hign céc thi tuc giai quyét ché |PEuon ohdn lwe/Kinhte | o tiép tidng | /b nghiém trong viéc - Téi thidu 02 nam kinh nghiém
Nhan sy o qhed o we tue Balquyste hodc cac chuyén nganh € &l PUeNE oy dung cac phin mém

d6 cho nguoi lao dong.

- Trién khai ké hoach tuyén dung lao déng dam bao dap tmg du sb lugng va chit
lugng lao dong theo nhu ciu.

- Thye hién cong tac ky luat, tiép cong dan, khiéu nai, t6 céo, thanh tra, phong chéng
tham nhiing.

tuong duong

Anh ddc lap, tuong
duong trinh d6 IELTS
tir 5.5 tros 1€n

lién quan dén quan trj
nhén sy, tién luong

lam viéc trong linh virc quan ly lao
ddng tai cac doanh nghiép




Chirc danh

Chirc danh

S6 lugng
tuyén dung

MG ta cong viéc

Piéu kién - Tiéu chuin

Vin bing chimg chi
chuyén mén nghiép vu

Ngoai ngir

Vin bing chimg

o chi khic

Kinh nghiém

Ghi cha

Leaming &
Development

- Quan ly, theo ddi, phn tich, danh gia chit lugng nhan lyc theo timg khéi, timg bé
phén, timg chirc danh.

- Phan tich, danh gia, xac dinh nhu ciu dio tao nhan lyc cia cong ty; tham muru, bao
cao dé xuit lanh dao ké hoach dao tao.

- Chiju trach nhiém xy dymg, cai tién va phd bién chinh sach, quy trinh dao tao cia
Cong ty.

- Lap va tb chirc thuc hién ké hoach dao tao da dugc phé duyét; theo doi va danh gia
higu qua cong tac dao tao.

Tét nghiép Pai hoc
chuyén nganh Quan trj
ngudn nhan lyc/Kinh té
hodcc cac chuyén nganh
tuong duong

Sir dung tét tiéng anh
chuyén nganh phuc
vu cong viéc, c6 kha
nang giao tiép tiéng
Anh djc lap, twong
duong trinh d§ IELTS
tir 5.5 tros Ién

Thanh thao sir dung tin
hoc van phong. Co
kinh nghiém trong viéc
sir dung cac phﬁn mém
lién quan dén quan trj
nhén sy, tién luong

- Tudi doi khéng qua 40 tudi (tinh
dén ngay thanh 1ap)

- Téi thiéu 02 nim kinh nghiém
lam viéc trong T chirc tai cac
doanh nghiép

- Tiép nhén thong tin, tap hop ho so tai liéu lién quan téi tranh ch:"ip, kién tung, hop
ddng lao dong giira ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong.

5 xult véi lant i 2iai ouvit dam ba R i Str dung t6t tiéng anh
Tham m irs, 3 xuaf = I. dao ph“‘f"g =1 .gm (!uyet i bao.qU)ien lm‘ cual Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh phuc - Tudi doi khéng qua 40 tudi (tinh
o nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong, tuin tha theo phap luat cua Nha nuée. % § A & B g s £ 5 55 Ta
Nhan vién G 1 z £ 2ay Sl 5 R » _ chuyén nganh Cong i cong viéc, ¢ kha 5 5 5 den ngay thanh lap)
Labour & - Tham gia xdy dymg chinh sach, ché d¢ doi véi nguoi lao dong; xdy dung cac van e T - o L Thanh thao sir dung tin e fas g
14 . Quan hé lao 1 : Tt 2o s e . it doan/Kinh té hodc cac  |ndng giao tiép tiéng B b - Uu tién cac {mg vién c6 kinh
Relations a ban, thoa udc dé nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong thuc hién va tuan tha, & 5 % hoc van phong. T i
dong . A § AU SR AR chuyén nganh tuong Anh djc lap, twong nghiém lam viéc trong linh virc
go6p phan xay dyng va phat trien Cong ty. § a A g i
5 Sk TN 3 a 3 5 dwong. duong trinh d6 IELTS Cong doan tai cac doanh nghiép
- Tham gia doi thoai dinh ky, dét xuat giira nguoi lao dong va nguoi sir dung lao ) —
&g tir 5.5 tro 1én
- Tham gia céng tac ky ludt, tiép dén, giai quyét khidu nai, t cao.
Don tiép, huéng din khach dén lién hé cong tac; phuc vu céc sy kidn; Tét nghiép Cao ding trg | W08 15t tiéng anh
= > > > - Py Rs ans " o A pes
Hanh chinh - Chiu trich nhi¢m theo dai, thuc hién céng tac van thu luu trir va quan Iy con ddu  |Ién chuyén nganh Quan °h“£: "fi‘i’c‘h:‘:“;;é ;;“:' :"'lhk:;’l:‘f.q‘)‘“ 40 tudi (tinh
. quén trj cita Céng ty, tiép nhan xir I vin ban di/dén trinh lanh dao phé duyét, giao cong van |tri Hanh chinh/ Quan trj |*+ Con V9% €0, Thanh thao sir dung tin gaythamlap) ..
15 | Reception X oA s 2 o & gk o g 5 g nang giao tiép tieng 5 5 - Uu tién cac (mg vién c6 kinh
(Lé tan/Van trén hé thong quan ly van thur. van phong/ Ngoai ngir s hoc van phong. s e mi -
. A 5 s e " w A G Anh dgc lap, tuong nghiém lam viéc trong linh virc
thu/Phuc vu) - V& sinh, don dep cac phong lam viéc cua lanh dao, phong hop. hodc cac chuyén nganh g "
- Phuc vu nurde tai cac cude hop tuong duong fwong ik G4 TELLS turong t
: tr 5.5 tros lén
- Th ™ xe i . \ g ea X goa g8 o A 1a . ;
va m‘:u:“f:a:.h le:;.m’ctﬁp nho%ic::;ng 2o 3E:le;;o Wm0 G fm ittt Sixdymg i bnganh |1y b o g in
oA, g ¢ Aomg UG W o Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh phyc i S - Tudi doi khong qua 40 tudi (tinh
- Thyc hién cac thu tuc nang luong, ning bac nghé cho nguoi lao dong theo quy A s G A "~ . 11. |hocvan phong. Co By i o
Nhin vién dinh. chU);en nganh Quan m‘ vu cbng viée, co‘kha ink nghiben trong-vidé denAnga)f thanh 13p)
16 Payroll 3 1 . . ” T . N ., |nguon nhan lyc/Kinh t¢  [ning giao tiép tieng " P Bl - Toi thiéu 02 nam kinh nghiém
tien luong - Khao sat, phan tich, xdy dyng va ra soat diéu chinh dinh mirc lao dong, don gia S o - 3 AR str dung cac phan meém L ~ o3
tién luong va huéng din, gidm sat thyc hién dinh mirc tai cic don vi hodc cac chuyén nganh  [Anh doc 1dp, tuong lién quan dén quin i lam viéc trong J!mh wvire tien luong
. ’ twong duong duong trinh d§ IELTS tai cac cang bién.

- Phin tich, danh gia cac van dé vé tién luong.
- Quan ly va ldp céc béo cio lao dong, tién luong theo quy dinh.

tir 5.5 tro lén

nhan sy, tién luong




Diéu kién - Tiéu chuin

A
Stt | Chirc danh | Chirc danh | S°1"o"8 MG i cong viée . . Ghi chi
tuyén dung Vin bang chimg chi T i Vin bang chimg 3 ie
n = T Ngoai ngir Tin hoc T Kinh nghiém
chuyén mén nghiép vu chi khac
- Quan ly, xdy dung ké hoach hoat dong, trién khai thyc hién cong tac an toan, an
ninh va mé trudng.
A . Y A . . A A B
. i - B? tri nhan lu:c thuf: hx?n hoan thanh tort n]n¢=m vu duqc gao. o ] o - Tudi 8 khéng qua 45 tudi (tinh
Trudng bé - Xay dung hoan thién cac quy trinh, huéng dan, quy dinh, quy ché vé an toan vé 4 n . Sir dung tot tieng anh £ ey
A ; A i & - Tot nghiép Pai hoc n 4 dén ngay thanh lap)
phan an sinh lao djng, an ninh cho céng ty; N i . chuyén nganh phuc Ko ay-dd pesoyns on
A . PR Sowx : A Y A el chuyén nganh Kinh o e - T6i thieu 03 nam kinh nghiém
toan (Quan - Quan ly va theo d6i ho s6 an toan lao dong cua cong nhan vién. £ A A vu cong viéc, ¢6 kha R 8 . e
17 | Manager . o khoe 1 |-Quin1y, 1én ké hoach va chii tri trién khai cac ké hoach dién tp su o khin cip, |\t khién tau fing giao tiép tiéng | P (hao S dung tn |¢pq 0oge ETE SERPNISILIE L
HSSE |7 Stre Kos, e el “ PR P> |bién/May tau bidn/Msi |08 BIAOUCPUCNE 1y sn phong. duong tai cic Cang Container,
an toan, an tai nan lao dong, chay no. A L . Anh ddc lap, twong . . st
" e S A R e R A v truomg hodc cac chuyén R p Hang tau Container,... Uu tién cac
ninh va méi - Quan ly, giam sat cong tac an toan, vé sinh lao déng tai Cong ty . duong trinh d6 IELTS . Ay ia
" P iy 3 W5 o R 3 ; Lo s % . |nganh trong duong. R oa umg vién c6 kinh nghiém trong
truong) - Phan tich, tong hop danh gia cong tac an toan, anh ninh va méi truong, dé xuat cac tr 5.5 tror lén O —
giai phap nang cao hiéu qua cong tac. B804 o4
- Dong vién, khuyén khich nhan vién hoan thanh tt nhiém vu.
- Dé xuit khen thuong, ky luat nhan vién theo quy dinh.
- Kiém tra, giam sat viéc tuan thu va thuc hién cac quy dinh vé céng tic an toan lao
dong, an toan chay nd, vé sinh méi treong, phong chay chita chay tai khu virc van
phong, khu virc hién truong cac dia diém khac trong céng ty.
A . A . . <A . - A ‘A + . A s oA o A A
L - ;I'o Chl-!? tham' d;r:h va n.gluer{\ tht.: cac dieu kl¢'l'l an Tofm, l?C_CF, c‘ac-tluetAb; ):eu . N ' Sur d\:mg to} tieng anh - Tubi doi khong qua 40 tudi (tinh
Nhan vién an cau nghiém ngdt ve an toan, bao h¢ lao dong, cac nguyén vat liéu va ky thuat cong | Tot nghiép DPai hoc chuyén nganh phuc dén ngay thanh l3p)
Health & toan, méi nghé mai. chuyén nganh Hang vu cong viéc, ¢ kha 4 p 5 Ko ik s ox
’ "X 1A . S s i s s M > ok Thanh - Toi thiéu 03 kinh m
18 Safety + truong va 2 - Thiét lap nhimg quy trinh, quy dinh vé mdi truong, an toan lao dong, vé sinh lao hai/Kinh t&/Mbi truomg  |nang giao tiép tléng h vinthal?bilu ggitin cé:l téce:n to;naT;O lc.iénx;g};:an
PCCC sirc dong, phong chdng chay nd, phong chéng tai nan lao dong. hoac cac chuyén nganh  |Anh doc lap, tuong ge e uécgméi trromg tai cdc do;inh
khoe/PCCC - Xay dung ké hoach, thyc hién huin luyén PCCC cho CBCNV cong ty. tuong duong duong trinh 4§ IELTS nghié
- Theo dbi, phdi hop véi don vi y té kiém tra, theo ddi sirc khoé CBCNV. tir 5.5 tro 1én P
- Lap phuong 4n va thuc hién cac bién phap kip thai xir ly cac van d& mét an toan vé
ngudi va hang hoa.
- Béo cdo, dé xuét lanh dao v& két qua thyc hién.
Nhan vién - Lap phuong an ciru h ciru nan va kiém soat thyc hién cac bién phap xir 1y, khic Sir dung t6t tiéng anh ) )
dich vu khan phuc tai nan lao dng. Tot nghiép Pai hoc chuyén nganh phuc - Tudi doi khong qua 40 tudi (tinh
A i . V. ~ . . < qa s s - - A - . A ~ N . - A A A a
cap (giai - Kip thoi thong bao cho cac co quan, don vi lién quan khi xay ra cac tinh huong chuyén nganh Hang vu cdng viée, co kha 4 % ; den ngay thanh lap)
E; X ; ; ygE, K e i : N T sl B Thanh th Xil T i
19 l;::fif::y quyét cac sy 1 khin cdp (chay nd, tai nan lao dong,...) va phéi hop giai quyét dam béo giam thiéu  |hai/Kinh t&/Mbi trwomg ning giao tiép tiéng — al“);ll ting tin - Toi thieu 03 nam kinh nghiém
vu lién quan thiét hai vé nguoi va hang hoa. hozc cac chuyén nganh  [Anh ddc 1ap, tuong ® PROAS: cong tc an toan lao dong tai cac
dén tai nan - Theo doi giai quyét cac vu viéc lién quan dén tai nan lao dong, sir c6 khan cép. tuong duong duong trinh d¢ IELTS doanh nghiép.
lao dong) - Bdo cao dé xuit cac giai phap phong ngira rii ro. tr 5.5 tros 1én




Piéu kién - Tiéu chuin

A
Stt| Chirc danh | Chirc danh | S° w908 M3 ta céng viée : . Ghi chi
tuyén dung Vin bang chimg chi Neoai ngii Tin hoc Viin bang chimg Kinh nghiém
chuyén mén nghiép vu BonLAgit ° chi khac ghe
- Quan ly, xay dymg ké hoach hoat dong, trién khai nhiém vu cua bd phan ky thuat
trong cong tac quan 1y, bao dudng, sira chira, diu tw phuong tién thiét bj.
- Chiu tréch nhiém quan ly, diéu hanh cic hoat déng cia bd phan ky thudt dam bao | T4t nghiép Pai hoc Sir dung tét tiéng anh - Tudi doi khéng qua 50 tudi (tinh
cac phuong tién thiét bj hoat dong 6n dinh, dap img yéu cau SXKD cua cong ty. chuyén nganh May xép  |chuyén nganh phuc | Thanh thao sir dung tin |Chimg chi quan dén ngé)( thanh lap)
Manager | Truéng bd - Nghién ciru, tham muu dé xuét cac giai phap ning cao hiéu qua cong tac sir dung, |dd/May ning vu cng viéc, co kha  [hoc van phong. C6 kha |ly du an ddu tu, |- Ti thiéu 03 nam kinh nghiém
20 | Technical phian ky 1 bao quan, sira chira PTTB. chuyén/Dién/Xay dyng  |ning giao tiép tiéng  |ning sir dung céc phan |dau thau, giam lam viéc trong trong linh virc Ky
Services thuit - Theo d6i va danh gia hi¢u qua cong tac sir dung, bao quan, sira chira PTTB. cong trinh Cang hodc cac |Anh déc 13p, tuong  |mém d6 hoa phuc vy |sat thi cong xdy  |thuat tai cac Cang Container. Uu
- Quan 1y, b6 tri nhan sy thyc hién nhiém vu; kiém tra,giam sét, danh gia két qua chuyén nganh tuong duong trinh d§ [ELTS [cong tac ky thudt dyng cong trinh.  |tién cac img vién c6 kinh nghiém
thye hién cua cac nhan vién. duong. tir 5.5 trg lén lam c6ng tac quan ly
- Khuyén khich tao dong lic cho nhan vién hoan thanh tét nhiém vu.
- Dé xuit khen thudng, ky ludt nhan vién theo quy dinh.
- Lap danh sach va hd so cic phuong tién thiét bi.
- Theo dbi, kiém tra, danh gia tinh trang phurong tién, thiét bi; xay dung ké hoach Tét nghiép Pai hoc Sir dung tt tiéng anh Chimg chi Quin
stra chira, bao dudmg hé thdng thiét bi, phuong tién theo quy dinh. chuyén nganh May xép  [chuyén nganh phuc [ Thanh thao sir dung tin |7 e O - Tudi dori khéng qua 40 tudi (tinh
2 SEC= £ e % i S 5 e N . .. . |ly dw an dau x 5 R
; ag s w - Kiém tra giam sat viéc quan ly, sir dung phuong tién thiét bi. do/May nang vu cong viéc, c6 kha  [hoc van phong. C6 kha £ den ngay thanh lap)
Technical [Nhan vién ky N = z o Gh R N i - PRI - N = 5 3 s |tu/Dau A7 Lk s a3 A
21 Staff thuiit 3 - Khao sat, 1dp, tham muu lanh dao phé duyét ho so bao dudng, sira chira phuong chuyén/Dién/Xay dung  |nang giao tiép tieng  |nang sir dung cac phan thiw/Giam sat thi |~ Toi thieu 02 nam kinh nghiém
tién thiét bi. cdng trinh Cang hodc cic |Anh doc lap, twong  [mém dd hoa phuc vu cbog xiy d cdng tac trong linh vire K thuat
- Tham gia danh gi4, nghiém thu két qua sira chira bao dudng phuong tién thiét bj.  [chuyén nganh tuong duong trinh d§ IELTS |cong tac ky thuat = s ‘y e tai Cang bién.
f IR G ; T Ea A e { i 43 cong trinh.
- Bao cdo phan tich viéc sir dung, thuc hién dinh mirc nhién liéu; de xuat cac giai duong tir 5.5 tror lén
phép tiét kiém.
- Quan ly, xay dymg ké hoach hoat dong, diéu hanh hoat dong cua b phan cong
nghé thong tin.
- Quan ly, bd tri nhan vién céng nghé théng tin thyc hién cac nhiém vu dam bao hé . R
thdng cdng nghé théng tin ctia céng ty hoat dong én dinh, dap tmg yéu cau SXKD. Tét nghiép Dai h I::n:n!:a::heni a:h - Tudi d&i khong qua 50 tudi (tinh
- Diéu hinh cic cdng viéc lién quan dén cac finh vire quan tri ha ting, mang va thiét | - "8 n"‘;nh“'cé‘l’f ngh cyan fi. :6 “khé Thinh thao sir dung tin dén ngay thanh l3p)
Manager 3 & bi phan cimg, an toan an ninh. Nghién ciru, xdy dyng, tham muu céc chién lugc, ké . yen ng -, & neghe v‘.l g e.‘i’ L hoc van phong. Co - Téi thidu 03 nam kinh nghiém
. Truéng bd B SO N thong tin hodc cac nang giao tiep va lam | . S NN i o .
22 |InformationT hin CNTT 1 hoach phat trién hé thong CNTT cua cong ty. - biver nidiah fcm viée ting Anh 45 kinh nghiém sir dung lam viéc trong linh virc Cong nghé
echnology pha - Thye hién stra chira lién quan dén linh virc ha ting, thiét bj phan cimg, an ninh, an T g RAIE o hé théng cac phan thong tin tai cac doanh nghiép. Uu

toan bao mat. Trién khai cac cac dy an dau tu, cai tién hé théng ha ting, phin cimg.
- Xay dumg, trién khai, thuc hién cac phuong an img phé si ¢ CNTT kip thoi, dam
bao hoat dong cua cong ty.

- Dong vién, khuyén khich nhan vién lam viéc tich cyc.

- D& xuit khen thuong, ky luat nhan vién theo quy dinh.

duong

1ap, twong duong
trinh d§ IELTS tir 6.0
tro 1én

mém quan trj quan ly

tién cac img vién c6 kinh nghiém
lam cdng tac quan ly


































