R CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CANG HAI PHONG Péc 1ap — Tw do - Hanh phic
PORT OF HAI PHONG S6: 02.2021/TTr-CHP Hai Phong, ngc‘zngrha'ng 4 nam 2021
TO TRINH

Sira dbi, ban hanh Quy ché ni by vé quin trj cong ty
ciia Cong ty c¢6 phan Cang Hii Phong

Kinh giri: Dai hoi dong cd dong Cong ty C6 phin Cang Hai Phong

Cin cr Ludt Doanh nghi€p sb 59/2020/QH14 duge Quéc hdi nude Cong hoa xa
hé6i chil nghia Viét Nam thong qua ngdy 17/6/2020;
Cin ctr Lut Chumg khoan sé 54/2029/QH14 duge Quéce hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;
Can cu Nghi dinh s{') 155/2020/ND-CP ngay 31//12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu ctua Luat Chung khoan;
Cén ctr Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/ 12/2020 ctia B Tai chinh huéng dan
mdt s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chung,
~ Hoi dong quan tri Cong ty cb phin Cang Hai Phong (Céng ty) trén co s& tham
chiéu, 4p dung Quy ché méu ban hanh kém theo Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020, da xay dung Quy ché ndi bd veé quan tri cong ty cla Cong ty cd phan Cang
Hai Phong ndm 2021 véi cdc ndi dung phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh va muc
tiéu hoat d6ng cua Hoi dong quan tri Cong ty.

. Héi ddng quan tri Cong ty xin bao cdo mdt sb thay dbi trong tam tai Quy ché noi
b6 vé quan tri cong ty cia Cong ty co phan Cang Hai Phong nam 2021 (Quy che).

(Toan van Dy thao Quy ché sira d6i dieoc ding tdi trén trang thong tin dién tit ciia Cong )

I. Can cw phap ly dé xay dung Quy ché ndi b vé quin tri cong ty nam 2021

1. Lut Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nude Cong hoda x& hoi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

2. Luat Chimg khodn sé 54/2029/QH14 dugc Quéc hdi nuée Cong hoa xa hoi chti
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

3. Nghi d’i_nh‘sé 155/2020/ND-CP ngay 31//12/2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ching khoan.

4. Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/ 12/2020 ctia B Tai chinh huéng dan mot

s& didu v& quan tri cong ty 4p dung doi voi cong ty dai chung;
II/ B6 cuc va tém tit cac nodi dung chinh cia Quy ché ndi bd vé quin tri cong ty
nim 2021
A. V¢ hinh thirc:

Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty ndm 2021 gbm 08 chuong va 85 diéu.



B. V& nji dung:
Ngoai céac ndi dung da dugc Piéu 18 t chirc va hoat dong cua Cong ty nam 2021
quy dinh, Quy ché noi by vé quan trj cong ty tap trung lam rd vé cong tac chuln bi, tb

chirc Pai hoi dong ¢ dong, bd may givp viée ctia Hoi dong quan trj va cong tac phéi hop
giita Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban diéu hanh.

1. Cong tiac chuin bi t6 chic, tb chirc, diéu hanh Pai hoi df’ing cb dong

Quy ché da quy dinh r& thanh phén, co cdu va nhiém vu ciia Poan Chu tich, Ban
Tham tra tu céch cd dong, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu tai Didu 5 cia Quy ché, cu thé
nhu sau:

Diém g va h khodn 1 Piéu 5 Quy ché quy dinh vé Poan Chi tich:

g. Poan Chu tich gdm 03 dén 05 ngudi, bao gdm 01 Chi tich va cac thanh vién;
h. Nhiém vu ciia Poan Chu tich:

- Piéu hanh céc hoat déng cua Dai hdi ddng cb dong theo chuong trinh du kién cua
HDQT da duge Pai hoi dong cb dong thong qua;

- Huéng dan cic dai biéu va Pai hoi thao luan céc noi dung c6 trong chuong trinh;
- Trinh du thao, két luan nhitng vén dé cén thiét dé Pai hoi biéu quyét;
- Tra 1di nhitng van dé do Dai hoi yéu ciu;
- Giai quyét cic vén dé phét sinh trong subt qua trinh Pai hoi.
Khoan 2 Diéu 5 Quy ché quy dinh vé Thu ky Dai hji:

a. Chu toa ctr mét hodc mot s6 nguoi lam thu ky cudc hop.
b. Nhiém vu ctia Thu ky dai hoi:

- Ghi chép day du, trung thuc noi dung Pai hoi;

- Tiép nhén phiéu dang ky phét biéu ctia ¢d déng/Pai biéu;

- Lap Bién ban hop va soan thao nghi quyét Pai hoi ddng cb déng;

Khodn 3 Diéu 5 Quy ché quy dinh vé Ban kiém phiéu:

a. Dai héi dong ¢ dong bdu mét hodc mot sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo dé
nghi ciia chu toa cudc hop. '

b. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Phd bién nguyén tic, thé 18, huéng din cach thirc biéu quyét;

- Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyet lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuén két qua biéu quyét;

- Théng bao két qua biéu quyét cho thu ky;

- Xem x¢t va bao cao Dai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Khoan 4 Diéu 5 Quy ché quy dinh vé Ban Thém tra tw cdch ¢é dong:

a. Nguoi thuc hién triéu tdp Dai hdi ddng cb dong cd trach nhiém thanh ldp Ban
thdm tra tu cach cb déng gom 03 dén 05 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va céc thanh
vién.

b. Nhiém vu cia Ban thdm tra tu cach c6 dong:



- Kiém tra tu cdch va tinh hinh c¢b déng, dai dién cé déng dén duy hop.

- Trudng Ban kiém tra tu c4ch dai bleu bdo cdo voi Dai hoi dong cb dong tinh hinh
cb déng du hop. Néu cude hop co du so luong ) déng va dai dién duoc uy quyen cd
quyén dy hop dai dién trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét thi cudc hop Dai hdi dong cb
dong dugc t6 chire tién hanh.

- Cac nhiém vu khdc theo yéu cAu ctia Chil toa.
2. Chét danh sich ¢b déng tham dy Pai hgi déng cb déng

Danh séch cb déng tham du Dai hoi dong cb dong cia Cong ty s& do Trung tdm
Iru ky Chimg khoan Viét Nam cung cép, cu thé nhu sau:

Diéu 7 Quy ché quy dinh:

1. H6 so thdng bdo thuc hién quyen day di, hop 1& phai dugc giri dén Trung tam
Luu ky Chimng khoan Viét Nam chdm nhét 08 ngay lam viéc lién trude ngay dang ky cudi
cting, trlr trudng hop phdp ludt hién hanh c6 quy dinh khac.

2. Théng tin chot danh sach ¢ déng co quyén tham dy hop Dai hoi dong cb dong
phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty, hé thong coéng bd théng tin
ciia UBCKNN va SGDCK theo quy dinh vé quéan tri cong ty niém yét.

3. Thé bleu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu biau cir

Diém b khoan 1 Dzeu 14 Quy che quy dinh:

Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, dong dAu treo.
Trong dé:

- The biéq quyét duge glri cuing Théng bao moi hop Pai hdi dbng cb déng hodc gui
truc tiép cho C6 dong khi thue hién thu tuc ding ky tham du Pai héi.

- Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir dugc gui truc tiép cho CH dong khl thuc hién thu
tuc ding ky tham du Pai hoi (kém theo bd tai liéu tham du Dai hoi dbng cb dong).

- Cac Cb dong khi vao tham du Pai hdi phai duge mang theo Thé biéu quyet Phiéu
biéu quyet va Phiéu bau ctt. Trén The biéu quyet Phiéu b1eu quyét, Phiéu bau cir cd ghi
1 ma s6 dai bidu, ho tén, sb c¢b phin s& hitu va nhén uy quyén duge bidu quyét.

- MAu Theé biéu quyét, Phiéu bidu quyét va Phiéu bau cir phai dugc cong b6 thong
tin trén trang thong tin dién tir cta Cong ty, hé théng cong b6 thong ciia UBCKNN,
SGDCK.

- Cb ddng duoc quyén st dung MAu Phiéu biéu quyet va Phiéu bau ctr do Cong ty
déng tai trén trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty dé thuc hién quyen bidu quyét tir xa
nhung phai giri ¥ kién vé Cong ty cham nhét 24h trude thoi diém t6 chirc Dai hoi.

Khodn 2 Diéu 14 Quy ché quy dinh vé tinh hop Ié ciia Phiéu biéu quyét/Phiéu bau
cu:

a. Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a Phiéu biéu quyét c6 mot trong cac d4u hiéu sau

- Khéng do Ban t chitc Pai hoi phat hanh;
- C6 dAu hiéu tdy x06a, stra chita; b rach, nat, Jam mo céc ndi dung;
- Bi ghi thém dau hiéu chir hozc sb hodc cac ky tu khac voi hudng din vao cac

phuong 4n biéu quyét; bi ghi thém cac thong tin khic, khong thude céc ndi dung thao

ludn ctia Pai hi;
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- Khéng ¢6 chir ky xéc nhén cua C6 dong/Pai dién hop phap hoic Pai dién theo ay
quyén hop phép ctia Cé dong;

- Phiéu biéu quyét c6 noi dung cin liy y kién bi danh déu tir hai (02) phuong 4n biu
quyét tr& 1én thi riéng ndi dung d6 duoc xéc dinh 1a khoéng hop 1¢;

Phiéu biéu quyét khéng c¢6 cac ddu hiéu trén dugc x4c dinh 1a Phidu biu quyét hop

1é
b. Phiéu bau cir

- Phiéu bau cir hop 1¢: La phleu béu theo mAu in sin do ban td chirc pht ra, khong
tiy x04, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ng0a1 quy dinh cho phleu bau; phai
c6 chit ky, ghi rd ho tén cta dai biéu tham dy va giri vé cho Ban kiém phiéu trude thoi
diém m& niém phong thung phiéu.

- Phiéu béu cir khéng hop 1&:
+ Néi dung khong dung theo céc quy dinh ctia Phiéu bau cir hop 18
+ S6 g vién ma dai biéu bau 16n hon sé lugng tng vién cin biu;

+ Ph1eu c6 téng s6 phleu bau cho céc tmg ctr vién cta cb déng hoic dai dién 1én
hon tong s6 phiéu duoc phép bau;

4, Cac hinh thirc bo phiéu biéu quyét
Khodn 2 Diéu 15 Quy ché quy dinh:
a. Biéu quyét bing hinh thirc Thé biéu quyét:

cé dong bleu quyet bing hinh thirc gio cao Thé b1eu quyét theo diéu hanh ciia Chu
toa. Khi biéu quyét bang hinh thire gio cao The biéu quyet mit trude cia Thé biéu quyét
phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong hop Co dong/Ngudi duge uy
quyén du hop khong gio Theé biéu quyet trong ca ba 1dn biéu quyet Tén thanh, Khong tan
thanh hodc Khéng y kién ctia mot van d@ thi dugc xem nhu biéu quyet tan thanh van daé
do. Trudng hop Cb déng/Nguoi dugc ty quyén du hop gio cao Thé biéu quyét nh1eu hon
01 l4n khi biéu quyet Tén thanh, Khéng tédn thanh hodc Khéng y klen clia mdt vén dé thi
dugc xem nhu biéu quyet khong hop 1€. Theo hinh thic bidu quyet bang gio The biéu
quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu d4nh ddu ma dai biéu va sb phleu biéu quyét tuong
(g clia timg phwong 4n Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¥ kién va Khéng hop 1é.

b. Biéu quyét bang Phiéu bidu quyét:

Theo diéu hanh cta Chu toa, Cd dong/N gudi dai dién dy hop dién phuong an biéu
quyét vao Phiéu bidu quyét, dbi véi timg nodi dung, Cé déng/Ngudi duge ty quyén du
hop chon mét trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién”
duoc in sin trong Phiéu biéu quyet bang cach danh ddu “X” hodc “v” vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tit ca noi dung can bidu quyet cua Pai hoi, Ch dong/N gudi duoc iy quyén
du hop gui Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin d& dugc niém phong tai Dai hoi theo
huéng din ctia Ban kiém phleu Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén clia cb
déng/Ngudi duge iy quyén du hop.

¢. Viée ap dung hinh thire biéu quyét bing Thé biéu quyet hay Phiéu b1eu quyét doi
voi mo1 ndi dung lam viéc ctia Pai hoi duoc quy dinh cu thé tai Quy ché t6 chirc Pai hdi
déng cb déng.



2

A

O\
>

o
-

2
<

E:;("j O
B =

a4
-

{

[

5. Tiéu chuin Ngudi phu trich quin tri Cong ty
Diéu 58 Quy ché quy dinh vé Tiéu chudn ctia Ngudi phy trdch quan tri cong ty:

a. C6 hidu biét vé phap luat;

b. Khong dugc déng thoi 1am viéc cho cong ty kiém todn dugc chip thuin dang
thue hién kiém toan cac béo cdo tai chinh ctia Cong ty;

¢. Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phap luat va quyét dinh ctia Héi dong
quan tri.

6. B6 may gitip viéc ciia Tong Gidm doc Cong ty

Diéu 71. Quy ché quy dinh vé Phé Téng Gidm dée va Ké todn trudng Cong ty:

1. Can ct nhu cAu va muc tiéu didu hanh, Téng Gidm déc Cong ty co quyén dé
xuét viéc kién toan Ban diéu hanh Cong ty.

2. Tong Gidm dbc xay dung tiéu chuin chic danh cu thé cho chirc vu Pho Téng
Giam déc, Ké toan trudng phl hop véi quy dinh phap ludt hién hanh va yéu cdu cuia cong
viéc, trinh Hoi dong quan tri xem Xet.

3. Hoi ddng quan trj quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, chém dut
hop dbng, mic luong, khen thuong, ky luat va loi ich khac di v&i Pho Tong giam dée,
Ké toan truong theo dé nghi cua Téng Giam dbc.

4, Hoi dong quan tri quyét dinh quy trinh bd nhiém, mi2n nhiém, ky két hop dong,

cham dut hop déng d6i voi Pho Téng Gidm dbc, K& toan trudng Cong ty trén co s& dé
xuét ciia Tong Gidm dée.

7. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Téng Gidm dbe

Quy ché c6 mot chuong VI quy dinh cu thé vé cach thirc phdi hop hoat dong gitra
Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tdng Giam déc, bao gdm:

Piéu 72. Nguyén tic pho1 hop cong tac
~ Pidu 73. Thi tuc trinh tu riéu tdp, ticn hanh cude hop gitta Hoi ddng quan tri, Ban

Kiém soat va Tong Giam doc

Piu 74. Théng bdo chu truong, quyét dinh cua Hoi dbng quan tri cho Ban kiém
soat va Tong gidm doc

Pidu 75. Phéi hop gitta Hoi dong quan tri va Téng Gidm dbc

Pidu 76. Phéi hop gitta Hoi ddng quéan tri va Ban kiém soét

Diéu 77. Phdi hop khac

8. Quy dinh vé danh gia hang nam va khen thwdng, ky ludt thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, ngudi diéu hanh Cong ty

Diéu 78. Quy ché quy dinh vé Ddnh gia hoat dong cia Hpi dong quan tri, Ban
kiém sodt va Téng Gidm déc hang ném:

Viéc danh gid vé két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc hang ndm 1a phai
duoc béo céo tai Pai hoi cb déng thudng nién

Diéu 80, 81, 82 Quy ché quy dinh vé khen thuéng thanh vién Hoi dong quan tri,
thémh vién Ban kiém sodt, ngudi diéu hanh Cong ty
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Viéc khen thuong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, ngui
diéu hanh Céng ty s& thuc hién theo Quy ché quan ly tai chinh ciia Cong ty.

9. Thong qua nghi quyet Dai hoi dong co dong bing hinh thirc hdi nghi truc tuyén,
h{i nghi trye tiép két hop truc tuyén

Viéc bé sung cac hinh thirc héi nghi nay s& gip ting tinh chu dong cua doanh
nghiép, cho phép doanh nghiép va ch dong c6 thém nhiéu su lvya chon vé “hinh thie tb
chirc, tham gia Dai hoi déng c6 dong ma van bao dam tinh hop phép ciia mdi quyét dinh
duoc thong qua.

- Trinh ty, thu tuc hop Dai hdi déng cb déng dé thong qua nghi quyét bing hinh
thirc hi nghj truc tuyén s& bao gém céc ndi dung chinh nhu sau:

Piéu 24: Thong béo triéu tap hop Dai héi dong cd dong truc tuyen

Diédu 25. C4ch thic dang ky tham du Pai hoi déng cb dong truc tuyén
Diéu 26. Cung cép thong tin ding nhap va thuc hién bd phiéu dién tir
Diéu 27. Viéc tty quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén
Diéu 28. Piéu kién tién hanh

Diéu 29. Thao luan tai Dai hoi ddng ¢ déng truc tuyén

Diéu 30. Hinh thic théng qua nghi quyét Dai héi ddng cb dong truc tuyén
Diéu 31. Céch thirc bd phiéu truc tuyén

Diéu 32. Céach thuc kiém phiu truc tuyén

Piéu 33. Thong béo két qua kiém phiéu

Diéu 34. Lap bién ban hop Pai héi ddng cb dong

Pidu 35. Céng bd nghi quyét Pai hoi ddng cb déng

- Trinh ty, thu tuc hop Pai héi dong cb dong dé thong qua nghi quyét bing hinh
thitc hdi nghi truc tiép két hop truc tuyén nhu sau:

Piéu 36. Thong bao tri¢u tap hop Pai hoi dong cd dong

Diéu 37. Céch thuc ding ky tham du Pai hoi dong cb dong

Diéu 38.Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai hdi ddng cb dong
Diéu 39. Piéu kién dé tién hanh t6 chirc héi nghi truc tiép két hop truc tuyén
Diéu 40. Hinh thirc théng qua nghi quyét cia Pai hdi ddng cb dong

Diéu 41. Céch thirc bo phiéu

Diéu 42. Cach thirc kiém phiéu

Diéu 43. Théng bio Két qua kiém phiéu

Diéu 44. Lap bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong

Diéu 45. Céng bd nghi quyét Pai hdi déng cb déng



10. V& hiéu luc va sira dbi bd sung Quy ché

Quy ché nay thay thé cho Quy ché noi bo vé quan tri cong ty ctia Céng ty cb phan
Cang Hai Phong duoc ban hanh keém theo Quyét dinh s6 1686/QD-CHP ngay 02/7/2018
cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan Cang Hai Phong.
11. Céc ndi dung khdc cia Quy ché

Quy ché ndi bé vé& quan tri cong ty ndm 2021 duoc xay dung trén co s¢ Dleu 18 t&
chuc va hoat dong ctia Cong ty cd phin Cang Hai Phong va phil hop v6i nhu cdu va dinh
huéng quén tri, diéu hanh cia Cong ty.

Céc ndi dung dugce x4y dung trén co s& Quy ché miu ban hanh kém theo Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020.

Trén day 1a mét sé ndi dung trong yeu ctia Quy ché nodi by vé quan tri Cong ty co
phan Cang Hai Phong ndm 2021. Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi déng cb
dong xem xét, chap thugn:

- Théng qua dy thao Quy ché noi bd vé quan trj cong ty sura dbi ctia Cong ty cb
phan Cang Hai Phong dinh kém T¢ trinh nay.

- Uy quyen cho Hoi dong quan tri Cong ty cb phan Cang Hai Phong thuc hién stra

d6i noi dung du thio Quy ché no6i bo ve quan tri cong ty cia Cong ty c0 phan Cang Hai
Phong theo ¥ kién déng gép clia céc c¢b dong, dai dién cd déng tham du Pai hoi, ban hanh

va cong bd néi dung Quy ché theo dung quy dinh.
Kinh trinh Dai héi dong cb dong./. W,,A

Noi nhgn:
- Nhu kinh guri; Jb

- HDbQT, BKS;
- Luu: Tky Cong ty.

—_—
Pham Hong Minh



